€ TeamSystem® §J copycE

CAFePA

Certificazione Unica - 2024

(Vers. n. 1.0)



{J coDyce
CU 2024 — Vers. 1.0 U

Sommario
Introduzione al programma CU/ 2024 ..........coiiiiiiiii i a e ar s arerarraanrraaneens 3
Configurazione dell’'ambiente..........c.ciiiiiiiii i e 3
I ruoli apPliCatIVE ... e 4
HOMeE del Programima. ... .ottt et et e et e e e e st e e ane e eaneaneananneanens 5
(0L U B o b R =T 5 T o o 6
Stato delle dichiarazioni ......... ... 7
Funzionalitd applicativo ... 7
I tasti FUNZIONI ... e 8
Compilazione del Quadro IMPOStaZIONi..........cooiviiiiii i i i e eaes 10
2] s T =X=T= T 0 - 1 o 10
Sezione Elenco Quadri Dichiarazione .............cciiiiiiii i s s s e 12
Controllo telemMatiCo. ... ... 12
L o e T 1 =Y o T4 o R R 13
Compilazione del Quadro Percipienti...........cooiiiiii i e 15
Compilazione QUAAIO Cl ... et aa st eaae e e s e rneaaneanerneannannernnans 22
Compilazione prospetti riepilogativi...............coo 24
QUAAIO ANOMALI@ ... e 24
Stampa della dichiarazione ... s 25
Gestione PercCipienti ...... ... s 26
Generazione TelematiCo ... 28
Ripresa da altre fONt ... ... s 30
Accorpamento dichiarazioni ... e 31
Ripresa da file telematico 2024 ... e 32
Ripresa da certifiCazioni.........ccoooiiiiiii e 33
Cancellazione massiva certificazioni.................oooii i 34
Acquisizione ricevute ministeriali...............oo i 34
Variazione Stato ... ... e 36
GEStIONE CESLINO ... 37



{J cobpyce
CU 2024 —Vers. 1.0

Introduzione al programma CU/2024

La Certificazione Unica deve essere predisposta al fine di certificare le somme erogate e le
relative ritenute effettuate e versate allo Stato, riepilogando cosi tutti i redditi corrisposti nell’anno
solare, c ompresi i dati relativi agli imponibili previdenziali.

Nota: si consiglia il lettore, di consultare le Istruzioni Ministeriali per qualunque problema di
carattere normativo riguardo alle figure in obbligo alla presentazione del modello.

Per quanto riguarda la compilazione della dichiarazione, sull’applicativo “ CU 2024"” sono
disponibili le seguenti funzionalita:

e Compilazione della dichiarazione in Data Entry;
e Stampa dichiarazioni (di controllo e ufficiale);

e Composizioni di Stampa (possibilita di stampare diverse composizioni di stampa diversa dalla
dichiarazione completa);
e Generazione Sequenziale Telematico Ministeriale;

e Gestione acquisizione flussi Ministeriali o da altre fonti (Ripresa dati da altre fonti).

Configurazione dell’ambiente

Nella pagina di Menu dell’applicativo, alla sezione Utilita & presente la voce Gestione Utenti. Per la
gestione delle autorizzazioni da dare ai login € necessario accedere con un login di amministratore.

Cliccando sulla voce Gestione Utenti, si apre una schermata suddivisa in due sotto finestre, in quella
di sinistra € presente l'elenco di tutti i login “figli” del login admin con cui & stato fatto I'accesso.
Nella parte destra sono invece presenti le funzioni da abilitare al login figlio.

Dall’elenco scegliere il login con cui sara eseguito |'accesso all’applicativo, nella parte destra della
maschera si attiva I'elenco delle funzioni da attivare per quest ‘utenza.

Nella parte alta a destra di questa finestra & presente la voce Applicazione, cliccando all’interno del
campo si attiva un menu a tendina che permette di fare la scelta dell’applicativo.
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Utente : NCC-USR169075 / Mostra Riepilogo Rucli / Copia impostazioni da (scegli) ¥

Applicazione : [Certificazione Unica 2024 v
Funzioni di accesso Abilita funzioni generali Abilita funzioni applicative
Abilita accesso Ab\lila telematico Abilita variazione stato
[ Disabilita gestione dichiarazioni [ Abilita procedura Controllo se dichiarazione completa
[ Abilita duplicato
[J Abilita Gestione Tabelle Anagrafiche
[J Abilita RAF (Ripresa da altre fonti)
Abilita Richiesta Servizio |_CUD
[ Abilita Forza Richiesta Servizio |_CUD
Disabilita funzioni applicative Abilita funzioni di stampa Disabilita funzioni di stampa
[ Disabilita inserimento dichiarazioni Abilita stampa interna [ pisabilita stampa
[ Disabilita modifica dichiarazioni [ Abilita Verifica Disponibilita Stampa [J Disabilita stampa ufficiale

[ Disabilita eliminazione dichiarazioni

L] pisabilita calcolo

[ Disabilita gestione CUD anno precedente

[ Disabilita il menu dichiarazioni

[ pisabilita controlli bloccanti CUD

[ Disabilita Ripresa da telematico 2019

[ Disabilita inserimento Certificazioni Lavoro Dipendente

[ Abilita inserimento manuale Protocello ministeriale percipiente

[ pisabilita codice impegno = 2

I ruoli applicativi

I Ruoli Applicativi, inerenti I’Applicativo CU, sono riportati di seguito suddivisi per categorie.

Funzioni di accesso

Abilita accesso: Abilita/Disabilita la possibilita di utilizzare I'Applicativo CU;
Disabilita gestione dichiarazioni: Abilita/Disabilita I'accesso al menu Gestione Dichiarazioni”.

Abilita funzioni generali

Abilita telematico: Abilita/Disabilita il menu “Gestione Telematico”.

Abilita funzioni applicative

Abilita variazione di stato: Abilita/Disabilita il menu “Variazione Stato”;

Abilita procedura di controllo se dichiarazione completa: attiva il controllo ministeriale sulla pratica in
stato Completo

Abilita duplicato

Abilita Gestione tabelle Anagrafiche: Abilita/Disabilita specifiche tabelle di sistema (ruolo riservato
esclusivamente ad utilizzatori aventi accordo specifico);

Abilita RAF (Ripresa da altre fonti): Abilita/Disabilita il menu Utilita - “Ripresa da altre fonti”;

Abilita servizio richiesta I_CUD: attiva la funzione di ripresa Cu in cooperazione applicativa

Abilita forza richiesta servizio I_CUD: permette di richiedere Cu in cooperazione anche a seguito di
una precedente richiesta

Disabilita funzioni applicative
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Disabilita inserimento dichiarazioni: Abilita/Disabilita la possibilita di inserire una dichiarazione;
Disabilita modifica dichiarazioni: Abilita/Disabilita la possibilita di modificare una dichiarazione
Disabilita eliminazione dichiarazioni: Abilita/Disabilita la possibilita di effettuare la cancellazione di
dichiarazioni

Disabilita calcolo: Abilita/Disabilita la funzione Calcola

Disabilita gestione CUD anno precedente

Disabilita controlli bloccanti CUD: Abilita/Disabilita, in fase di registrazione, i controlli bloccanti per
incongruenza dati, rendendoli di sola avvertenza.

Abilita funzioni di stampa

Abilita stampa interna: Abilita/Disabilita la funzione di stampa interna alla dichiarazione.

Disabilita funzioni di stampa

Disabilita stampa: Abilita/Disabilita la possibilita di stampare una dichiarazione ;
Disabilita stampa ufficiale: Abilita/Disabilita la possibilita di stampare ufficialmente una

dichiarazione. Ogni pagina della “Composizione” utilizzata riporta l'indicazione trasversale di
“Stampa di Prova”.

Home del programma

Il menu principale si presenta diviso in sezioni.

DISCONNETTI

@, ultime pratiche lavorate

B -00009 - 0 I - - ® [pviate: 2 - Note di rilascio

29/05/2024 - 11:15

B -00002 - 1 . ® Compiete: 14 » CU WEB Note di rilascio 01/03/2024

16/05/2024 - 13:11 Stampate: 2 ® Errate: 58 » CU WEB Note di rilascio 23/02/2024

= .00007 - 02°°"° 777 . Altre- 1 » CU WEB Note di rilascio 16/02/2024

24/04/2024 - 10:51

B -0000A - 97 - g IL CAF 4.0 Dighal (R)evolution,
B o @ Sl 2, CODYCEAPP ‘e
B -00004 - C Fo-

19/NAI074 . 1472

S—
Redditi IVA PSRN |Cctificazione| Scelta del 25
DEIeghE Unies m E ﬂ

Sulla parte di sinistra ci sono le voci di menu, ognuna delle quali rappresenta un sotto menu a
espansione, riportante le funzioni abilitate al login di accesso.

Per espandere clicc are sul simbolo . Per contrarre il sotto menu cliccare sul simbolo [E].

Sulla destra, invece, sono riportate le informazioni di utility e le comunicazioni che si riferiscono
al software, inoltre vengono evidenziate le ultime pratiche lavorate. Confermandole si accede
direttamente nella pratica selezionata
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CU 2024 - Elenco

Per accedere alla maschera "CU 2024- Elenco”, per la gestione della singola Pratica, espandere il
sotto menu “Gestione”, quindi selezionare la voce “Dichiarazioni”.

!DI'CHIARAZI'UNI !

PERCIPIENTI

ANAGRAFICA COMUNE

Codice Codice Fiscale Sostituto Denom./Cognome e Nome Sostituto Ricevute Annullamento Sostituzione g\ Chiusura Stampa Invio  Percipienti Quadro CT Utente

SERS SRL

Ricerca per Codice v || 0ooos [roval Totale Elenco - (richiedi) Esporta elenco pratiche
T T G

La maschera & divisa in tre sezioni:

¢ la parte superiore & dedicata ai filtri e modalita di visualizzazione

Modalita di visualizzazione v

utti gli stati(P,C A X E R)
« |P) Prelevate
C) Controllate

R) Ricevute
\vuoto
R —

¢ la parte centrale riporta I'elenco delle dichiarazioni con le informazioni sulle stesse;

la parte inferiore riporta i filtri per la ricerca delle dichiarazioni, all‘interno dell’elenco, e i pulsanti per
la gestione della maschera.
Vale la seguente legenda:

C Quadro completato

X Quadro attivato ma non completato

Nella parte bassa della schermata sono posti i filtri per eseguire la ricerca delle dichiarazioni, e i
pulsanti per l'inserimento di una nuova dichiarazione, la modifica di una dichiarazione esistente,
I’eliminazione di una dichiarazione o la stampa di una dichiarazione.

Ricerca per | Danom./Cognome e Home Sostituto ¥ | 0000k ‘| Totale Elenco . {richiedi)
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I tasti "Stampa”, “"Inserisci”, "Modifica”, "Elimina” risultano abilitati in funzione dello stato in cui
si trova la dichiarazione e a seconda dei ruoli definiti per ciascun Utente.

In particolare il pulsante “Inserisci” serve per inserire una nuova dichiarazione, il pulsante
“Modifica” serve per rientrare all'interno di una dichiarazione gia presente nell’elenco delle
dichiarazioni, il pulsante “Elimina” serve per eliminare la dichiarazione selezionata dall’elenco,
infine il pulsante “Indietro “permette di tornare al "Menu” generale.

In particolare, selezionando i parametri dal menu a tendina che compare di fianco alla dicitura

“Ricerca per”, € possibile effettuare la ricerca di una dichiarazione per:

e

E 00011 Denom. -Cog-n-o-mé-e Nome Sost /CF Sost./Codice
E l:mm2Drf:n::m'l.J'Cn:Jgnorﬂe e Nome Sostituto
Codice Fiscale Sostituto

E 0001 3[Codice
Codice Fiscale Percipiente

Guid
Ricerca per[Denom. Cognome e Nome Sost./CF Sost./Codice v | |

Inserire il parametro nella finestra accanto quindi cliccare sul pulsante “Trova”.

A seguito della ricerca filtrata della dichiarazione, & possibile ripristinare la visualizzazione di tutte
le dichiarazioni presenti, tramite il I'utilizzo di “richiedi” posto in corrispondenza di "Totale Elenco”.

T G G
piceles bel [peucw” CoGUoWs 6 |06 202[\CE 202[\C0qIce A | | \ lors|e Ejsuco: (TICHT6q]) E2DOLIS 6[6UCO BISCPe  E2boLla 66060 bet s[sporasion] wnjhibje  ( eLEENEVEEELICENEETIE]

Stato delle dichiarazioni

Come si vede nella schermata dell’elenco delle dichiarazioni le stesse nella prima colonna sono
contrassegnate da un simbolo grafico che né identifica lo stato in cui esse si trovano .

Stato Dichiarazione

1

Cic hiarazione Disattivata

Dichiaraziene Sespesa

ﬂ Dichiarazione Emrata
% Dichiarazlone _Completa
Y Dic hiarazigns _Stampata

] Dic hiarazione __Inviata
Stato Ricevute
Certificazione corretta e protocaollata
Certificazione scartata e non protocollata
Certificazione scartata e duplicata in altra dichiarazione

DNVIN

Funzionalita applicativo

Al fine di predisporre una corretta compilazione delle varie sezioni, sono presenti delle funzionalita
che permettono di controllare la veridicita delle informazioni inserite.
La tipologia delle funzionalita di compilazione sono raggruppati in:
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Controlli a video: questo tipo di controllo si attiva o al salvataggio del quadro o, in alcuni casi

specifici quando sposto il focus dal campo, in entrambi i casi viene visualizzato il controllo sotto

forma di messaggio che indica I'anomalia riscontrata. Fanno parte di questa categoria di controlli:

e messaggi bloccanti, non permettono la prosecuzione della compilazione se prima non si
rimuove |'anomalia riscontrata;

e semplici messaggi di Warning, questi, una volta chiuso il messaggio, permette di
continuare la compilazione della dichiarazione.

Controlli bloccanti riportati sul quadro anomalie: questa tipologia di controllo viene attivato al
lancio del calcolo. Sul quadro anomalie viene individuata e descritta I'anomalia riscontrata dal
software nel confronto tra il dato inserito € le istruzioni ministeriali.

Oltre a questa tipologia di controlli il software & dotato di una serie di funzioni, per agevolare la
compilazione mediante l'attivazione di una serie di strumenti quali la ripresa dati, |'apertura di
finestre di dialogo che permettono la gestione del calcolo del valore da immettere sul
determinato campo, il collegamento a servizi esterni utili alla compilazione.

| tasti Funzioni

Il Quadro Impostazioni, cosi come tutti i quadri successivi, € correlato di una serie di tasti funzioni.
Questi ultimi, visibili nella “"Barra delle Funzioni”, posta in fondo alla maschera, sono attivabili
semplicemente cliccando sulla funzione stessa. Secondo di dove & posto il focus all'interno del
quadro, sulla barra delle funzioni si attivano delle specifiche funzioni che aiutano |’‘operatore a
gestire al meglio la certificazione.

[:\I' Mote bloccanti e non hlcccanti](:) Rinumerazione pr:-gressivi][::l' Impostazione ufficio p—:-rif—:-ricn:]

Durante la compilazione di una dichiarazione, all'interno di ogni quadro, il software mette a
disposizione una serie di pulsanti, funzioni e utility che rendono agevole la compilazione della
stessa.

Di seguito riassumiamo le principali funzioni del programma, presenti a video e attivabili da tastiera.
La parte alta della schermata si presenta, generalmente, come mostrato in figura.

UORLUM EHE G © B A @B E= &

Haviga Crea Salva Elimina Annulla  Istruzioni  Calcola Anomalie  Lista Stampa Invio allAPP Cruscotto ADL Evolution Help Library

A Il pulsante ha l'utilita di posizionare sulla prima pagina del modello

4 Il pulsante ha I'utilita di far tornare alla pagina precedente dello stesso modello.
@\‘ Il pulsante serve per visualizzare |'elenco dei modelli disponibili

> Il pulsante ha l'utilita di far passare alla pagina successiva dello stesso modello.
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I pulsanti, sopra descritti, consentono di spostarsi tra le eventuali pagine multiple del modello che
appartengono allo stesso quadro.

permette di aggiungere un nuovo modello.

l—“r;l permette di salvare il modello, dopo l'aggiunta di nuovi dati.
E‘? permette di eliminare un modello.

serve per avviare l'elaborazione (calcolo) della dichiarazione.

attiva la maschera per la gestione dell’Elenco dei percipienti.

L)
.& serve ad aprire il quadro delle anomalie.
-
PF

attiva la maschera per la gestione della stampa.

—— permette di accedere alla pagina contestuale del manuale d'uso.

-lll permette di uscire dalla dichiarazione.

La parte bassa della schermata, “Status bar”, si presenta, come mostrato in figura.

Muovo Inserimento Modello 0 di 0 57 e ® E' necessario salvare i dati

Se il quadro che si sta gestendo presenta uno o pit modelli nella parte centrale della barra &
riportato il humero del modello visualizzato a video.

Modello 2 di 2
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Compilazione del Quadro Impostazioni

Quando si procede con un inserimento si accede nel Quadro Impostazione.

Salva Annulla Calcola Anomalie  Fatturazione Cambi

Quadro impostazione

Codice Codice Fiscale

(00000 Annotazioni
CERTIFICAZIONE L — a8
U N ICA 2024 Cognome o Denominazione o Ragione Sociale MNome
Tipo Sogg. Sesso Datadinascita Comune di nascita Prov.  Cod. Raggr
0

Residenza o Domicilio Fiscale

Comune Prov. Cap. Indiriza

Numera di Telefono MNumero di Fax E-mail Cod. Attivita

Sede legale

Comune Prov. Cap. Indirizzo

Altri dati Elenco Quadr Dichiarazione

Annullamento Sostituzione X Percipienti
Data Chiusura Data Stampa Data Invio

Quadro CT
Firma

Numera protocollo telematico SIATEL

Motivazione scarto Stato SIATEL

" = non inviato, 1 = Inviato, 2 = Scartato, 3 = Corretto

() Note bloccanti e non hloccanli) () Rinumerazione progresswi) () Impostazione ufficio peri(ericn)

Si devono inserire i dati anagrafici del dichiarante.

Nel campo “Codice Fiscale”, va inserito il codice fiscale del dichiarante, di seguito "Cognome o
Denominazione o Ragione Sociale ” e il "Nome ” del dichiarante. Quindi procedere con i dati
della residenza o domicilio fiscale.

Ripresa Dati

All'inserimento del Codice Fiscale, il software effettua un controllo di presenza nel database del
sostituto & attiva la maschera “Elenco Sostituti”.

Codice fiscale Cognome o Denominazione Mome
PRVDHR74AD1H501F PROVA DICHIARAZIONE

Cod.
e Denom
Origine

T RO —

Opzioni per la duplicazione

Dichiarazione Ordinaria Dichiarazione Sostitutiva Dichiarazione Annullamento Dichiarazione Sostitutiva + Annullamento Duplica solo le cerificazioni scartate
Duplica dichiarazione Riprendi dichiarazione gia inserita

SHIFT+F2 Conferma SHIFT+ESC Annulla 7 &3
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La maschera, per ogni sostituto presente in elenco, consente di “"Duplicare la dichiarazione” o di
“Riprendere dichiarazione gia inserita”.

Inoltre, sempre dall'interno di questa maschera, € possibile optare per la creazione di una
“"Dichiarazione Ordinaria”, "Dichiarazione Sostitutiva”, "Dichiarazione Annullamento”,
“Dichiarazione Sostitutiva + Annullamento”. Infine & possibile effettuare la “Duplica solo le
certificazioni scartate”.

La sezione Altri dati si presenta come in figura.

Altn dati

Annullamento Sostituzione
Data Chiusura Data Stampa Data lmwio
Firma

FHumero protocollo telematico
Mativazione scarto

I campi "Annullamento” e “"Sostituzione” sono campi, che se contrassegnati con la “X”, indicano
al software che si vuole procedere a un‘operazione di annullamento della dichiarazione o si vuole
procedere a un’operazione di sostituzione della dichiarazione. A seconda del campo
contrassegnato, al salvataggio, la scelta effettuata viene riportata nel quadro “Frontespizio ”, alla
sezione “"Tipo di dichiarazione”.

Nota: i campi possono essere entrambi presenti.

I campi “Data Chiusura”, "Data Stampa” e "Data Invio” sono riferiti alle date che vengono
inserite dal software, rispettivamente, dopo le operazioni di Chiusura della dichiarazione, di
invio telematico e di stampa della dichiarazione.

Il campo “Firma” deve riportare la firma del dichiarante mentre il campo “Motivazione scarto”
deve riportare le motivazioni di un eventuale scarto della dichiarazione, i campi sono entrambi di
Input. II campo “Numero protocollo telematico”, che &€ un campo di Input, serve a inserire il
numero di protocollo del telematico delle dichiarazioni che si vogliono annullare o sostituire.

11
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Sezione Elenco Quadri Dichiarazione

La sezione si presenta come in figura.

Elenco Quadn Dichiarazione

¥ | Percipienti

Cluadra CT

In questa sezione € possibile eseguire, contrassegnando con la “X”, la scelta del quadro che si vuole
gestire. Se il quadro poi ¢ effettivamente compilato, il software sostituisce la “X” con la “C".

La sezione “CAF/Prof.”, “Sede”, “Uff. Perif.”, “"Descrizione” e “Utente” si presenta come da figura.

T9998 547EB 547EB CAF TEST ADMINISTRATOR NCC-USR284583

Di default il sistema, relativamente alla login di accesso, inserisce i dati relativi ai campi
“CAF/Professionista”, "Sede”, “"Ufficio perifierico” e "Descrizione”, compila i campi suddetti.

Controllo telematico

Per gli utenti abilitati al ruolo “Abilita procedura Controllo se dichiarazione completa”

TEL

)

Risulta attivo il pulsante centrolla presente nella ribon dei pulsanti. Cliccando sul pulsante viene mandata
in esecuzione la produzione del telematico.

o

@ Produzione del telematico in corso...

A operazione conclusa il software visualizza i| messaggio “Elaborazione completa”.

o
o Elaborazione completata.

Chiuso questo messaggio parte il “"Controllo Telematico”.

(¥ [=]

Controlle Telematico in corso...
(] [#]

Terminata la procedura viene visualizzato il messaggio c he & stato generato il documento.

X

Il documento & stato generato correttamente.
Salva il file generato

12
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Da questa maschera € possibile, tramite il link “Salva” di salvare, o aprire direttamente, il file
Il file cosi generato contiene le informazioni sul telematico generato.

Il Frontespizio

Il Quadro Frontespizio si presenta come da figura.

TIRFO DI
COMUNICAZIONE Annullamento Sostifuzione 0  Evenii eccezionali
DATI RELATIVI .
AL SO STITUTO Codice fiszale

00204190391

Cognome o Denominazione Mome

SERS SRL

TElefono o fax ndirizzo di posa eletronica
DATI RELATIVI AL i
RAPPRESENTANTE Codice fiscale Codice carica Codice fiscsle socisi= o ente dichiaraniz
ARMATARIO DHELA 0 | | | | | |
COMUNICAZIONE

Cognome Mome
ARMA DELA ; X Quadro CT
COMUNICAZIONE Humera cerifieazion

0 ARVA

IMPEGND ALLA N
PRESENTAZIONE
TELEMATICA

Codice fiscale deflincaricato (14834731000

Riservato all incaricato
mpegno 3 presentare in via telematica la comunicazions 1

FIRMA DELLINCARICATO

Data del impegno -
L vcw s reimmnine OR

-f”_' AN F\‘n*‘\n

E il quadro dove sono riportate le informazioni sul tipo di comunicazione che si vuole inviare. Sono
riportati i dati del rappresentante firmatario della comunicazione e i dati relativi all'impegno alla
presentazione telematica della comunicazione.

Sezione “Tipo di Comunicazione”

Il campo “Annullamento”, contrassegnabile dal Quadro Impostazione, sta a indicare che il
sostituto d’imposta intende, prima della scadenza del termine di presentazione, annullare una
certificazione gia presentata.

Il campo “Sostituzione”, anch’esso contrassegnabile dal Quadro Impostazione, sta a indicare che il
sostituto, sempre entro i termini di presentazione, intende proc edere alla sostituzione di una
comunicazione gia presentata.

Sezione “Dati_relativi al sostituto”

I campi, presenti in questa sezione, sono di output e riportano i dati inseriti nel Quadro
Impostazione.

13
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Sezione "Dati relativi al rappresentante firmatario della comunicazione ”

I campi, presenti in questa sezione, devono riportare i dati anagrafici, il codice fiscale, la carica
rivestita dal soggetto che presenta il flusso.

LVe] fra4702
DATI RELATIVI AL ] ] . — —
RAPPRESENTANTE Codice fiscale Codice carica Codice fiscale societa o ente dichiarante
ARMATARIO DELLA | | | | | | | | |
COMUNICAZIONE el bttt
Casi parficolari Cognome Mome

L] 3

\

Il campo “Codice Carica” e gestibile mediante l'ausilio di una tabella, attivabile con il pulsante “... ”
posto al fianco del campo una volta che lo stesso € puntato. Nella tabella sono riportati tutti i codici
di carica riportati nelle istruzioni ministeriali.

Codice |Descrizione

1 Rappresentante legale, negoziale o di fatto, socio amministratore
Ui Rappresentante di minore, inabilitato o interdetto, owero curatore dell'eredita
2 glacente, amministratore di eredita devoluta softo condizione sospensiva o in

favore di nascituro non ancora concepito owero amministratore di sostegno per
le persone con limitata capacita di agire

> 3 Curatore fallimentare

Commissario liquidatore (liquidazione coatta amministrativa owero

-

I campi “"Codice fiscale”, "Cognome” ¢ "Nome” devono essere compilati con i dati del soggetto
che presenta il flusso.

Sezione “Firma della _comunicazione”

I campi “Numero certificazioni” e “Firma” riportano il numero di certificazioni che vengono
inviate e quindi che compongono il flusso e la firma della comunicazione. Questi numeri sono inseriti
dal software in funzione del numero di percipienti inseriti nella dichiarazione.

La casella “Quadro CT” risulta barrata se € stato o meno compilato il quadro.

La comunicazione deve essere sottoscritta dal dichiarante o da chi ne ha la rappresentanza legale,
negoziale o, di fatto, mediante la compilazione del campo “Firma”.

Sezione “Impegno alla presentazione telematica”

Il campo “Codice fiscale dell’intermediario” & un campo di output e riporta il codice fiscale
dell'incaricato.

Il campo “"Impegno a presentare in via telematica la comunicazione ”, € un campo di output e
riporta di default il valore 1. Il campo “Data dell'impegno”, gestibile mediante la funzione

» Riporto data corrente . . . .
, deve riportare la data di assunzione dellimpegno a presentare la

comunicazione.
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Compilazione del Quadro Percipienti

BUNRNNELE G @ B A @B B S0
Naviga Crea Salva Elimina  Annulla Istruzioni Calcola Anomalie Lista Stampa Cruscotto AOL Evolution Help Library
ANAGRAFICA
lc’ﬁ.EAFlzcoAzzAON = CERTACAZIONEDI CUI ALART 4, COMMI 64er e 6-quater,
et . DELD.PR 22 LUGLIO 1998, n. 322, RELATVA ALLANNG

MAgenzia f

‘]
‘gntrate-‘tﬂd Lavoro dipendente @ Lavoro autonomo D Locazioni brevi D Progressivo l:l 1
Codice |0000M Raggr. :| Annullamento D Sostituzione D Flag Conferma D

NAT AMARDATA

Il quadro e’ di diretto inserimento. Specificare con X se si devono inserire redditi di lavoratore
dipendente o autonomo, alla conferma verranno evidenziate nella parte superior della maschera le
schede corrispondenti

La scheda Anagrafica, come da figura, presenta una serie di ¢ ampi fuori modello sia nella parte
superiore della maschera e sia nella parte inferiore della maschera. I campi fuori modello, riportati
nella parte alta, sono predisposti per attivare le schede riferiti al lavoro dipendente e/o autonomo o
entrambi e sulla tipologia di dichiarazione. I ¢ ampi fuori modello riportati nella parte bassa sono
compilati in automatico dal software in funzione dell’esito del file telematico (Ricevuta) restituito
dall’'INPS.

Tramite il pulsante Lista & possibile attivare la maschera “Elenco percipienti”.

B A #B

Calcola Anomalie  Lista Stampa

Piu dettagliatamente la maschera si presenta come da figura.

Elenco percipienti Conferma Annulla e

CU 2016 - ELENCO PERCIPIENTI - PRECISINAALESSIA - CODICE 00001

CU Lavoratore Dipendente CU Lavoratore Autonomo
Denominazione

nnullamento

1| mesmannasnms [ < =
1[: o002 W2 =
2 | eremnnonasnm o000z RN = =
4 T b
Ricercaper Codice Fiscale - @ Filtro  Tutte -
sy _0dice Fiscale
Cognome o Denominazione m Modifica , Elimina
Scartate
Nome )
Duplicate
Accettate

Viene riportato l'elenco dei percepienti presente nella certificazione in compilazione. Per ogni
percepiente & riportato lo stato della ricevuta, la tipologia di dichiarazione tramite il filtro “Ricerca
per"

Nella parte superiore del quadro sono presenti dei campi fuori modello.

) e e a0 N ™ o e I\J’U’\-‘, LN Ul-l-, B ™ BE W e 0 WY R
genzia 14
1* ntratesy Lavoro dipendente D Laveoro autonomo D Locazioni brevi D Progressivo
Cadice | 00001 Raggr. Annullamento I:‘ Sostituzione I:‘ Flag Conferma I:‘
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I campo “Flag Conferma” serve a confermare gli eventuali errori “Sogei” che scartano la
dichiarazione, nel senso ¢ he se durante i controlli Sogei trova degli errori con tipologia “***” |a
presenza del campo “Flag Conferma” permette di abbassare il livello dell’errore a “**” e
conseguentemente ci si assume la responsabilita dell'invio della certificazione. I campi
“"Annullamento” "“Sostituzione” stanno per indicare la tipologia di certificazione che si vuole
compilare per il percipiente in oggetto.

Nella parte bassa del quadro sono stati inseriti i seguenti campi.

Matricola | | Stato Percipiente T 1 = Efrato | 2 = Duplicato | 3 = Correfto

Numero protocollo telematico [
Esito ricevuta ministeriale

Sono automaticamente compilati dal software a seguito dellimportazione della “ricevuta”, piu
precisamente il campo “Stato Percipiente” riporta, come da leggenda, lo stato del percipiente, il
campo “Numero di protocollo telematico” riporta la stringa del protocollo telematico presente
nella ricevuta, di seguito un esempio.

Numero protocollo telematico [16022312343438365-000001 |

Infine il campo “Esito ricevuta ministeriale” riporta l'esito (Scartato o Accettato).

Esito ricevuta ministeriale

|Di|:hiarazi-:|ne correttamente acquisita dall’Agenzia delle Entrate |

Sezione Dati Anagrafici — Dati relativi al datore di lavoro

La sezione & compilata in automatico dal software in funzione dei dati anagrafici del sostituto
d'imposta (Datore di lavoro), cosi come dichiarati nel quadro impostazioni.

DATI ANAGRAFICI (‘Zodm fiscale gognomoo Dencminazione ';lomo
RTINS TR =" NS

DATI RELATIVI g A e o i

AL DATORE DI LAVORO, [ Pow  Cop Indirizzo

ENTE PENSIONISTICO R S s L= s A =L a9n1n A

o ALTRO SOSTITUTO AN SR TN TSR EER AG 92010 3

Y IMPOSTA Telefono, foee Indirizzo di posko chetfronica Godics aifivitd Godice sede
8 profisso numan 9 10 n
CESTSIETTEEF39 MAIL@MAIL .| 011110

Sezione Dati relativi al dipendente, pensionato o altro percettore di somme

La sezione & compilabile direttamente a video, e una volta salvato l'inserimento dei dati il
percipiente viene visualizzato nella maschera “Elenco percipienti”, attivabile come visto dal

pulsante Lista ﬁ Da quest’ultima maschera & possibile richiamare un determinato percipiente i
cui dati sarrano visualizzati a video nella sezione stessa.

Inoltre, tramite il pulsante “Crea ” & possibile attivare l'inserimento di un nuovo percipiente.

Ricordiamo che l'inserimento di un nuovo percipiente e possibile effettuarlo dalla maschera “Elenco
percipienti”.

DATI RELATIVI v T T T e e N R P T SR 0 DI - e I it iy
AL DIPENDENTE, 1 g
PENSIONATO O : i i
ALTRO PERCETTORE R R T e A e T o oS T R G2
SOMMI Sesso
DEULE z Mo Data di nascila Comuns (o Stalo estero) di nascita o nasdita (sighl)
R E G R B R Rt v Sk’

N ———
‘0
DOMIQUO FISCALE AL 1/1/2017
Comune Provincia (sigha) Codics comwne  Fusione comuni
: o S s 5 .
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dal campo Codice fiscale”, si attivano le funzioni

Tomrome o DeramiTasen Wame

Dl RELATIV

AL DIPENDENTE,
PEN SONATO O
AITRO PERCETTORE
DELLE SOMME

» Riporto dati da anagrafica comune

Dt di nassic Comune (o Staio edera) i nasdita

» Aggiunge certificazione
) Aggiunge righi

DOMICILO ASCA
Comune PRovinda (sigla) Codice comune  Fusicre comur

per riprendere i dati da “Anagrafica comune”, aggiungere una Certificazione, e aggiungere
righi

I campi "“Categorie particolari”, "Eventi eccezionali” e "“Casi di esclusione dalla
precompilata” sono compilabili direttamente a video tramite l'ausilo di una tabella, ¢ he si attiva,
quando il focus & posizionato sul campo, tramite il pulsante “... ”. Su questi campi il software attiva
il controllo di rispondenza tra il valore inserito direttamente a video e la presenza dello stesso nella
tabella associata.

In caso di mancata corrispondenza all’'uscita dal campo viene visualizzato il controllo bloccante di
figura.

Il dato non esiste nella tabella collegata

Nella sezione devono essere inseriti anche i dati relativi al comune del domicilio fiscale.

Sezione Dati Relativi al Rappresentante

La sezione si presenta come da figura.

DATI RELATIVI
AL RAPPRESENTANTE Codica fiscale
30

\

Il c ampo “Codice fiscale” € c ompilabile mediante tabella assoc iata.

Sezione Riservato ai percipienti esteri

La sezione si presenta come da figura.

RISERWATS
Al FERCIPIENTI ESTERI Codics di iderificazions fiscalk sshere Lecabta df residerza sskera
40 dl
an residerti
Via e numero civico Schumacker Codics Stalo sskero
42 43 dd
0

La sezione é riservata alla dichiarazione dei dati identificativi dei percipienti residenti all’estero.

Sezione Firma del sostituto di Imposta

La sezione si presenta come da figura.

DATA FIRMA DEL SOSTITUTO DI IMPOSTA
|

Sul campo “"Data” & attiva la funzione Riporto data corrente che se attivata valorizza il campo
con la data odierna di compilazione. Il campo “Firma del sostituto di imposta” &€ un campo di
obbligatoria compilazione.
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Compilata la “scheda”, al salvataggio, il software attiva i controlli di rispondenza tra i dati inseriti

nelle varie sezioni e, in caso di incongruenze o di dati mancanti, attiva dei messaggi che avvisano
delle anomalie trovate bloccando cosi il salvataggio del quadro.

Scheda Lavoro dipendente pag. 1

La scheda Lavoro dipendente pag. 1, i cui campi si attivano solo nel caso in cui nella scheda
Anagrafica sia stata messa la spunta sul campi “Lavoro dipendente”, si presenta suddivisa nelle
seguenti sezioni:

Dati Fiscali — Dati per la eventuale compilazione della dichiarazione dei redditi:

Redditi

Ritenute
Assistenza Fiscale 730/2023 - Dichiarante
Assistenza Fiscale sospesa

Compilata la “scheda”, al salvataggio, il software attiva i controlli di rispondenza tra i dati inseriti
nelle varie sezioni e, in caso di incongruenze o di dati mancanti, attiva dei messaggi che avvisano
delle anomalie trovate bloccando cosi il salvataggio del quadro.

Scheda Lavoro dipendente pag. 2

La scheda Lavoro dipendente pag. 2, i cui campi si attivano solo nel caso in cui nella scheda
Anagrafica sia stata messa la spunta sul campo “Lavoro dipendente”, si presenta suddivisa nelle
seguenti sezioni:

Assistenza Fiscale 730/2023 - Coniuge

Oneri detraibili
Detrazioni e Crediti

Compilata la “scheda”, al salvataggio, il software attiva i controlli di rispondenza tra i dati inseriti
nelle varie sezioni e, in caso di incongruenze o di dati mancanti, attiva dei messaggi che avvisano
delle anomalie trovate bloccando cosi il salvataggio del quadro.

Scheda Lavoro dipendente pag. 3

La scheda Lavoro dipendente pag. 3, i cui campi si attivano solo nel caso in cui nella scheda
Anagrafica sia stata messa la spunta sul campo “Lavoro dipendente”, si presenta suddivisa nelle
seguenti sezioni:

Previdenza complementare
Oneri deducibili
Altri Dati

Redditi assoggettati a ritenuta a titolo di imposta
Compensi relativi agli anni precedenti

Compilata la “scheda”, al salvataggio, il software attiva i controlli di rispondenza tra i dati inseriti
nelle varie sezioni e, in caso di incongruenze o di dati mancanti, attiva dei messaggi che avvisano
delle anomalie trovate bloccando cosi il salvataggio del quadro.

Scheda Lavoro dipendente pag. 4

La scheda Lavoro dipendente pag. 4, i cui campi si attivano solo nel caso in cui nella scheda
Anagrafica sia stata messa la spunta sul campo “Lavoro dipendente”, si presenta suddivisa nelle
seguenti sezioni:
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Dati relativi ai conguagli

Somme erogate per premi di risultato

Somme assoggettate ad impsta sostitutiva

Casi particolari - Operazioni straordinarie

Compilata la “scheda”, al salvataggio, il software attiva i controlli di rispondenza tra i dati inseriti
nelle varie sezioni e, in caso di incongruenze o di dati mancanti, attiva dei messaggi che avvisano
delle anomalie trovate bloccando cosi il salvataggio del quadro.

Scheda Lavoro dipendente pag. 5

La scheda Lavoro dipendente pag. 5, i cui campi si attivano solo nel caso in cui nella scheda
Anagrafica sia stata messa la spunta sul campo “Lavoro dipendente”, si presenta suddivisa nelle
seguenti sezioni:

Dati relativi al coniuge e ai familiari a carico

Rimborsi di beni e servizi non soggetti a tassazione - art. 51 TUIR
Particolari tipologie reddituali
Compenso lordo Campione d'Italia

Redditi Lavoro Sportivo

Compilata la “scheda”, al salvataggio, il software attiva i controlli di rispondenza tra i dati inseriti
nelle varie sezioni e, in caso di incongruenze o di dati mancanti, attiva dei messaggi che avvisano
delle anomalie trovate bloccando cosi il salvataggio del quadro.

Scheda Lavoro dipendente pag. 6

La scheda Lavoro dipendente pag. 6, i cui campi si attivano solo nel caso in cui nella scheda
Anagrafica sia stata messa la spunta sul campo “Lavoro dipendente”, si presenta su una unica
sezione:

Dati previdenziali ed assistenziali - Sezione 1: INPS Lavoratori subordinati
Sezione 2 - INPS Lavoratori subordinati gestione dipendenti pubblici

Sezione 3 - INPS Lavoratori gestione separata parasubordianti

Sezione 3bis — INPS Lavoratori gestione separata parasubordianti sportivi dillentantistici e figure
assimilate

Sezione 3ter — INPS gestione separata magistrati onorari confermati non esclusivisti

Trattamento di fine rapporto, Indennita equipollenti, altre indennita e prestazioni in forma di capitali
soggette a tassazione separata

Compilata la “scheda”, al salvataggio, il software attiva i controlli di rispondenza tra i dati inseriti
nelle varie sezioni e, in caso di incongruenze o di dati mancanti, attiva dei messaggi ¢ he avvisano
delle anomalie trovate bloccando cosi il salvataggio del quadro.
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Scheda Lavoro dipendente pag. 7

La scheda Lavoro dipendente pag. 7, i cui campi si attivano solo nel caso in cui nella scheda
Anagrafica sia stata messa la spunta sul campo “Lavoro dipendente”, si presenta su una unica
sezione.

Sezione 4 - Inps Soci e cooperative artigiane
Sezione 5 - Altri Enti
Dati Assicurativi INAIL

Compilata la “scheda”, al salvataggio, il software attiva i controlli di rispondenza tra i dati

inseriti nelle varie sezioni e, in caso di incongruenze o di dati mancanti, attiva dei messaggi che
avvisano delle anomalie trovate bloccando cosi il salvataggio del quadro.

Scheda Lavoro dipendente pag. 8

La scheda Lavoro dipendente pag. 8, i cui campi si attivano solo nel caso in cui nella scheda
Anagrafica sia stata messa la spunta sul campo “Lavoro dipendente”, si presenta su una unica
sezione.

Trattamento di fine rapporto indennita’ equipollenti, altri indennita e prestazioni

Compilata la “scheda”, al salvataggio, il software attiva i controlli di rispondenza tra i dati

inseriti nelle varie sezioni e, in caso di incongruenze o di dati mancanti, attiva dei messaggi che
avvisano delle anomalie trovate bloccando cosi il salvataggio del quadro.

Scheda Lavoro dipendente pag. 9

La scheda Lavoro dipendente pag. 8, i cui campi si attivano solo nel caso in cui nella scheda
Anagrafica sia stata messa la spunta sul campo “"Lavoro dipendente”, si presenta su una unica
sezione.

Prestazioni in forma di capitale maturate al 31/12/200 Erogate da forme pensionistiche

Compilata la “scheda”, al salvataggio, il software attiva i controlli di rispondenza tra i dati

inseriti nelle varie sezioni e, in caso di incongruenze o di dati mancanti, attiva dei messaggi che
avvisano delle anomalie trovate bloccando cosi il salvataggio del quadro.

Scheda Annotazioni

La scheda Annotazioni si presenta su una unica sezione.

Codics fiscale del percipients  |[MRCRMNIGSMEAD0SE. Mod. N 4
0018L

DESCRIZIONE

ANNOTAZION" n

Posizionando il focus sulla parte sinistra della maschera si attiva il campo per lI'inserimento dei
codici relativi alle varie annotazioni.
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DESCRIZIONE
[ANNOTAZIONE  pp TRIBUTI SOSPESI: ALLA RIPRESA DELLA RISCOSSIONE IL CONTRIBUENTE E' TENUTO AUTOMNCOMAME

AD DATI RELATIVI AL REDDITO PRODOTTO ALLESTERO: STATO ESTERO (...), REDDITO {...).

Codice |Descrizione

Tributi sospesi: allaripresa della riscossione il contribuente e’ tenuto
AA autonomamente al versamento dei tributi oggetto di sospensione con le modalita’
previste dal prowedimento di ripresa.

Somme corrisposte al percipiente in qualita di erede, di avente diritto ai sensi
dell'art. 2122 del codice civile 0 ai sensi dell'art. 12-bis della legge n. 898 del 1970.
Diati del deceduto: CF (...}, dati anagrafici (_..). Le somme indicate nei punti 1,2, 3, 4
AB e 5 della Cerificazione non devono essere riportate nella dichiarazione dei redditi;
le somme indicate nel punto 801 costituiscono: (... ). NOTA — Specificare se trattasi
di ereditd, di indennita ai sensi dell'art. 2122 del codice civile o di somme erogate ai
sensi dell’art. 12-bis della legge n. 898 del 1970.

La detrazione per carichi di famiglia & stata calcolata in relazione alla durata del
rappaorto di lavora.

AD Dvati relativi al reddito prodotto all'estero: Stato estero (...), reddito (...).
et ;i = ;i =k e

Scheda Lavoro autonomo

La scheda Lavoro autonomo, i cui campi si attivano solo nel caso in cui nella scheda Anagrafica sia
stata messa la spunta sul campo “Lavoro autonomo”

GULIELLIGISEY 1+ PAG. DIPENDENTE | 2* PAG. DIPENDENTE | 3* PAG. DIPENDENTE ﬂ

MFIWIONE CERTIFCAZIONEDI CUI ALLAR
gN ICAZ 024 DELD.PR. 22 LUGLIO 1998, n.:

genzia }

.’m ntrate w‘o Lavoro dipendente Lavoro autonomo

si presenta suddivisa nelle seguenti sezioni:

Dati relative alle somme erogate - Tipologia Reddituale
Dati Fiscali

Dati Prevedenziali

Fallimento e liquidazione coatta amministrativa

Redditi erogati da altri soggetti

Casi particolari - Operazioni straordinarie

Somme liquidate a seguito di pignoramento presso terzi

Somme corrisposte a titolo di indennita di esproprio, altre indennita e interessi.

Durante la compilazione del quadro, al salvataggio, vengono attivati i controlli di rispondenza tra i
dati inseriti e quanto spiegato nelle specifiche tecniche.

Nella sezione “Dati Fiscali”, sui campi "Ammontare lordo corrisposto”, "Somme non soggette
a ritenuta per regime convenzionale”, “Altre somme non soggette a ritenuta” e
“Imponibile”, quando il focus & su uno di questi campi, si attiva la funzione Calcolo imponibile
che valorizza il campo con il corrispondente valore calcolato.

DATI ASCAL

§ » Calcolo imponibile
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Compilazione Quadro CT

Il Quadro CT si attiva se e’ stata indicata X in corrispondenza di Elenco Quadri Dichiarazione

Quadro Impostazioni

® Frontespizio

B Percipienti (C)

m Quadro CT (X)

u Prospetti riepilogativi

=] “ G B A B E

Salva Annulla Calcola Anomalie  Fatturazione Cambia apj
1e o Denominazione o Ragione Sociale Nome
yg. Sesso Data dinascita Comune dinascita Prov. Cod. Raggr
Prov. Cap. Indirizzo
RM 00185 = VIACIAC 99
E-mail Cod. Attivita

Indirizzo

Prov. Cap.

C | Percipienti

X Quadro CT

Data Invio

e si presenta come da figura

CERTIFICAZIONE
UNICA

Agenzia £ QUADRQ CT- COMUNICAZICNE PER LA RICEZIONE
cwmntrate s IN VIA TEEEMATICA DB DAT RELATIVI Al MOD. 730-4
RESI DISPONIEIU DALLAGENZIA DELLE EN TRATE

'S DAT DEL

N SOSTTUTO Codice Fscale

= e 022888705458’

; MNumero di cellulare Indirizzo di posta eleffronica

| )

- SEZIONEA

&

=
4 Richiesta chei dati

& relativi ai mod. 730-4
2 siano res disponibili

g telematico del sostituto

Si richiede che i dati dei mod 730-4 relativi ai propri dipendenti/ pensionati/ titolari di taluni redditi assimilati a quello di lavoro dipendente siano resi
disponibili tramite il servizio Fisconline o tramite il servizio Entralel presso la sede di seguilo indicata

UTENTI ABIUTAT AL SERVIZIO ASCONLINE UTENTI ABIUTATI AL SERVIZIO ENTRATEL Codice sede Entratel

SEZIONEB

Richiesta che i dati
relativi ai mod 730-4
siano resi disponibili
presse l'indirizze
telematico
dell'intermediario
incaricate

Il sottoscritie richiede che i dati dei mod. 730-4 relativi ai propri dipendenti/ pensionati/ fitolari di taluni redditi assimilati a quelle di lavoro dipendente
siano resi disponibili presso |'indirizzo telematico dell intermediario incaricalo di seguito indicato
Codice sede Entraiel

Codice fiscale dellintermediario incaricato dedl'infermediario incaricato
Il sottoscritto sostitute d'imposta delega Fintermediario ?
Mumero di o=llulare

dell'infermediario incaricato Indirizzo di posta elefironica dell'infermediario incaricato

alla ricezione dei dafi relafivi ai modelli 730-4, dei propri dipendenti/ pensienali/ fitolari di taluni redditi assimilafi a quello di lavoro dipendente, resi
disponibili dall' Agenzia delle Entrate.

ARMA DB_SOSTTUTOD

L PROVVEDIMENTO AGENZIA DELLE ENTRATE

Nel quadro CT devono essere riportate le informazioni riguardanti la ricezione in via telematica
dei dati relativi ai modelli 730-4 resi disponibili dallAgenzia delle E ntrate.

Nella sezione “Dati

del sostituto d'imposta richiedente”, il campo “Codice fiscale” ¢ un

campo che viene valorizzato automaticamente dal software in funzione di quanto dichiarato nel
Quadro Impostazioni. Sempre nella stessa sezione il software, cosi come da istruzioni ministeriali,
rende obbligatorio uno tra il campo "Numero di cellulare” e “Indirizzo di posta elettronica”. Se

non compilo uno dei

due campi e provo a salvare i dati, si attiva il messaggio bloccante di figura.
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Dati del sostituto. E" obbligatoria I indicazione di almenao un campa tra Cellulare e Indirizzo di posta elettronica.

Nella sezione A sono attivi i controlli relativi alla presenza o meno dei campi “Fisconline”, "Codice
Sede Entratel del Sostituto” e “"Codice fiscale dell'intermediario incaricato ”

(della sezione B). Infatti se non compilo nessuno di questi campi, al salvataggio, viene attivato il
messaggio bloccante di figura.

La casella "Utenti abilitati al servizio Fisconline” deve essere barrata se non compilati il campo "Codice sede Entratel” e il campo "Codice fiscale dell’ intermediario incaricato™.

Nella sezione B, viene reso obbligatorio la presenza di uno tra il campo “Numero di cellulare
dell’intermediario incaricato”, “Indirizzo di posta elettronica dell’intermediario incaricato”
se & stato valorizzato il campo “Codice fiscale dell’'intermediario incaricato”. Se il software non
riscontra questa obbligatorieta, al salvataggio, attiva il messaggio bloccante di figura.

Sezione B. E' obbligatoria I'indicazione di almeno un campo tra Cellulare e Indirizzo di posta elettronica in presenza del campo Codice fiscale dell’ intermediario incaricato |

—

Sempre nella sezione B & resa obbligatoria la firma del sostituto, caso contrario si attiva, al
salvataggio, il messaggio bloccante di figura.

Sezione B. E obbligatoria I' indicazione della firma del sostituto in presenza del campo Codice fiscale dell’ intermediario incaricato.

S
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Compilazione prospetti riepilogativi

Quadro Impostazioni

L Frontespizio
B Percipienti (C)

B Quadro CT (X)

F Prospetti riepilogativi

Il Quadro Prospetti riepilogativi si presenta suddiviso in “Schede”, come riportato in figura.

r —roeeeess——— ) ) '
PROSPETTO RIEPILOGATIVO PAG. 3 | PROSPETTO RIEFILOGATIVO PAG. 4| PROSPETTO RIEPILOGATIVO PAG. 5 | PROSPETTO RIEPILOGATIVO
ore Fad. 14

IPROSF‘E'ITO RIEFILOGATIVO PAG. 1 |[gi{es a3 a(e]
LEMMCAZIONE Unica LULU - Frospello KIEplodd

RIEPI!_OGAHVOPAG.Z
Per ogni scheda € riportata una informazione aggiuntiva relativa alla certificazione che si sta
elaborando relativamente al nome del sostituto d‘imposta, la data di elaborazione e al numero di
record presenti.

PROSPETTO REPILOGATVD PAG. 1 I PROSPETTO REPILOGATIVG PAG. 2 | PROSPETTO RIEEPILOGATIG PAG. 3| PROSPETTO RIEPILOGATIVG PAG. 4

Certificazione unica 2017 - Prospetto Riepilogativo elaborato il ore Pag. 1di7
Dichiarazione:
MNumero record: )

Dove il "Numero record” riporta il numero dei percipienti presenti all’interno della certificazione.
Dal punto di vista strutturale, valido per ogni scheda, il prospetto si presenta come da figura.

Dove la prima colonna riporta il “punto” della CU, la seconda la descrizione del punto e la terza
colonna riporta il valore "somma” di ogni percipiente, relativamente a quel punto.

Quadro Anomalie

Terminata la compilazione, ed eseguito il salvataggio dei dati inseriti, si pud passare

all’elaborazione della dichiarazione cliccando su . Terminata |'elaborazione il sistema
evidenzia il messaggio:

X

o Elaborazione completata correttamente

A questo punto, se non risultano anomalie, lo stato della dichiarazione si colora in “verde”.

Il quadro anomalie, non & altro che una finestra di dettaglio, dove sono elencate le anomalie
riscontrate dal software dopo il lancio dell’elaborazione.

X

Sono state riscontrate delle anomalie.
Mumera di anomalie : 5

maostra elenco anomalie
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Per accedere all’elenco delle anomalie (Quadro Anomalie), le possibilita sono due, la prima
cliccando direttamente sul link rosso che compare nella finestra che segnala le anomalie, la seconda

e quella di utilizzare il pulsante . In entrambi i casi si apre la finestra delle anomalie.
RICERCA =
I'_ Codice - | I’_simile a - |
Codice Progr. Warning Quadro Descrizione
[+=] 00004 1 VD VD054001=Deve essere minore o uguale a VD053001
= 00004 1 D VDO55001=Deve essere minore o uguale a VDO53001 - VD054001. Ricondurre | =

azero se il risultato della precedente operazione & negativo
VF025001=La somma dei campi VF025001, VF025002, VF025003, VF025004
pr— . o e deve essere uguale al valore del campo VF021001_ | campi del rigo VF025

Stampa della dichiarazione
La stampa della dic hiarazione puo essere effettuata da diversi punti dell’applic ativo:
. dall'interno della dichiarazione

. dall’elenco delle dic iarazioni

=

Se ci troviamo all'interno della dichiarazione, per stampare basta cliccare sul pulsante Stampa

® Standard ' FEA "' APP ' Ricevuta
Composizione
di Stampa [TS1) Tutti | Quadri (Sintetico)
Rl LRI TS 1) Tulti | Quadri (Sintetico)
dﬁ'gﬂ:g“:gigfe** 01) Tutti | Quadri {Ordinaria)
di Stampa AFP 32) Tullll |. Quadn. (Smtgllcg} F".E separau.
Tipologia di 02) Tutti | Quadri (Ordinario) File separati
Ricevuta '03) Tutli | Quadri (Ordinario) File separafi con selez.
Tipo di Stampa |LD1) Lav. Dipendente e Ass.
LO2) Lav. Dipendente & Ass. (2 copie) con selez.

Tipologia di ! ) B
Mail LD3) Lav. Dipendente & Ass. (File Separati) con selez.
LD4) Lav. Dipendente e Ass. + 8 5 2 x 1000 con selez.
|FEA LDS) Lav. Dipendente e Ass. + 8 5 2 x 1000 (File Separati) con selez.

LA1) Lav. Autenomo e Redditi Div. con selez.

LA2) Lav. Autenomo & Redditi Div. (File Separati)

DA1) Lav. Dipendente & Autonomo CON REDDITI (File Separati)
LE 1) Locazioni Brevi (File Separati)

PR 1) Prospetti Riepilegativi
FR1) Frontespizio

E procedere poi con Stampa

Ordinamento [Codice v | ® Standard FEA  APP Ricevuta
CampasaEe i Sy \TS1) Tutti | Quadri (Sintetico) v
Composizione di Stampa

Da - Codice |oooot1 | FEA
— Composizione di Stampa
A - Codice |oooo1 | APP

Tipologia di Ricevuta v

v

¥

Tipo di Stampa |Ufficiale ¥ |

n

Tipologia di Mail | o

Stampa Ricevuta Stampa APP Stampa FEA Stampa Mail m m

E’ possibile eseguire diverse composizioni di stampa mediante |'ausilio del menu a tendina.

25



{J cobyce
CU 2024 —Vers. 1.0

Mandando in esecuzione la stampa, dopo aver effettuato la scelta della tipologia di composizione,il
software elabora un file .zip, contenente il file pdf con i dati della composizione richiesta che
puo’ essere Salvato su una specifica cartellina

o

Q Il documento & stato generato correttamente.

Salva il file generato

Le dichiarazioni assumono lo stato di Stampata solo se:
1. ha lo stato di Completa
2. & stata scelta l'opzione di stampa Ufficiale;

Il sistema propone la stampa del modello “Ufficiale”, eventualmente modificabile in stampa di
“Controllo”. Scegliendo la modalita di “Controllo” verra apposta su ciascuna pagina del modello la
scritta trasversale di "Stampa di Prova”.

Una volta impostate le selezioni opportune, & necessario premere il pulsante “Conferma”.

Gestione Percipienti

Nel menu “Gestione”, oltre alla voce “Dichiarazione”, di cui abbiamo gia visto la funzionalita , e
presente anche al voce “Percipienti” e "Anagrafica Comune”.

GESTIONE =

DICHIARAZIONI
PERCIPIENTI

ANAGRAFICA COMUNE

Dalla voce di menu “Percipienti” si attiva la maschera “Elenco Sostituti”, relativamente a un
singolo percipiente, come da figura.

Ricerca percipiente

Codice fiscale Caognome o Denaminazione Maorne

Cod ‘CU Lavoratore Dipendente CU Lavoratore Autonomo
Codice Cod. fiscale Denominazione Ricevuta
Crigine —— m

Opzioni per la duplicazione

Dichiarazione Ordinaria Dichiarazione Sostitutiva Dichiarazione Annullamento Dichiarazione Sostitutiva + Annullamento Duplica =olo le cedificazioni scarate

& @

\

Dal campo “Codice fiscale” e possibile inserire la ricerca di un determinato “Percipiente”. II
software effettua la ricerca nel DB dell’applicativo e riporta |'elenco delle certificazioni, visualizzate
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per “Sostituto”, dove il percipiente € presente. Viene inoltre riportato anc he lo stato della ricevuta
e il “"Codice di Origine”, che indica il codice dichiarazione “padre” da dove & stata effettuata la
duplica.

Ricerca percipiente

Codice fiscale Cognorme o Denominazione Mome

-] n SIot
Cod. CU Lavoratore Dipendente 'CU Lavoratore Autonoma
Codice Cod_ fiscale Denominazione Ricevuta

00002 | FRVEI T OR0 oD s s o

0005F | 75,

00075 | BRadREERTReE

Nella maschera sono anche riportati le “"Opzioni per la duplicazione”

Opzioni per la duplicazione

Dichiarazione Crdinaria Dichiarazione Sostitutiva Dichiarazione Annullamento Dichiarazione Sostitutiva + Annullamento Duplica solo le cedificazioni scarate

_ stampa J Wodifica J{ Duplica ]

Da questa sezione della maschera € possibile, stampare, modificare o duplicare la certificazione
selezionata in elenco.

Sempre da questa sezione & possibile opzionare che la dichiarazione & una “Dichiarazione
Ordinaria”, "“Dichiarazione Sostitutiva”, “"Dichiarazione Annullamento”, “Dichiarazione
Sostitutiva + Annullamento” o "Duplicare solo le certificazioni scartate”.

Dalla voce di menu “Anagrafica Comune” si attiva la maschera Anagrafiche Comuni - Elenco.
Sono riportate le anagrafiche delle utenze da cui il software puo attingere per la compilazione
automatica. E’ possibile “Inserire” una nuova anagrafica, "“Modifica” una anagrafica gia presente,
o “Eliminare” una anagrafica presente.

27



{J cobyce
CU 2024 —Vers. 1.0

Generazione Telematico

Sul menu principale é disponibile la voce “Telematico” da cui si pud accedere a “Generazione
Telematico”.

TELEMATICO =

Filtro dichiarazioni CAF T99599 CAF TEST ADMINISTRATOR &
¥ || Chiuse
=i, Stampate Dalla dichiarazione
2= Irviate Alla dichiarazione
Tutte

Tipo Fornitura
Muovo invio

Aooiorna stato ad Inviata | Tipo dichiarazioni
¥ | Dichiarazioni Ordinarie
Flag conferma Dichiarazioni Sostitutive
Generale Dichiarazioni Ahnullamenta
Dichiarazioni Sostitutive + Annullamento

# 0 lgnora stato SIATEL

E necessario procedere indicando il codice del C.A.F, eventualmente Sede CAF e Ufficio Periferico,
utilizzando gli appositi men a tendina, e il codice del Tipo Fornitura.

Filtro dichiarazioni: si ha la facolta di filtrare le dichiarazioni tramite la scelta per Stato
dichiarazione (Chiuse, ecc.);

Selezione: occorre indicare gli estremi di “"Dalla dichiarazione” e “Alla dichiarazione”.

Ignora stato SIATEL (opzione proposta in ingresso).

Tipo fornitura: dato obbligatorio. Il campo richiama una tabella riportante i codici del soggetto
che trasmette.

I T

01 Soggetti che inviano le proprie dichiarazioni

C A F dipendenti e pensionati; C.A F. imprese; Societa ed Enti di cui all'art. 3
comma 2 del D.P.R. 322/98 (se tale societa appartiene a un gruppo pud
trasmettere la propria dichiarazione e quelle delle aziende del gruppo); Altri

B 10 intermediari di cui all'art. 3 comma 3 lettere a), b), c) ed e) del D.PR. 322/98;
Societa degli ordini di cui all'art. 3 Decr. Dir 18/2/99; Soggetto che trasmette le
dichiarazioni per le quali I''mpegno a trasmettere & stato assunto da un
professionista deceduto

Tipo di dichiarazioni: scegliere che tipo di dichiarazione per la quale si vuole generare il file
telematico.
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Effettuata la scelta dei filtri, per mandare in esecuzione il file telematico, cliccare sul pulsante

“Conferma” posto in alto a destra della maschera. Cosi facendo il software genera un file pdf ed
evidenzia il messaggio:

L X
E’ stata inoltrata |a richiesta di elaborazione.
0 Utilizzare |a funzione "Stato Elaborazioni
Richieste™ per controllare il completamento
dell’'operazione.

Il file creato & disponibile in “Stato Elaborazioni”, presente nella sezione Utilita.

Dal menu principale, posto sulla home dell’applicativo, € possibile accedere nelle distinte funzioni delle
UTILITA

UTILITA =
STATO ELABORAZIONI RICHIESTE
RIPRESA DA ALTRE FONTI
ACCORPAMENTO DICHIARAZIONI
RIPRESA DA FILE TELEMATICO 2022
RIPRESA DA CERTIFICAZIONI
CANCELLAZIONE MASSIVA
CERTIFICAZIONI

ACQUISIZIONE RICEVUTE MINISTERIALI
PARAMETRI UTENTE

VARIAZIONE STATO

VARIAZIONE PROPRIETA DICHIARAZIONI
GESTIONE UTENTI

GESTIONE CESTINO

Dalla funzione “Stato Elaborazioni Ricerche” si accede nella maschera dove e’ possibile aprire o
salvare i file ottenuti dalle elaborazioni, ad esempio creazione del Telematico

Le richieste vengono evidenziate per: Data Richiesta, Descrizione dell'operazione richiesta, Stato,
Allegato
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Ripresa da altre fonti

A e o s e o D a0
Tipo Dichiarazioni

CU 2024

File dichiarazioni da importare [

Nuova codifica dichiarazioni? | X Si No Sowvrascrivere CF esistenti? Si No
Sovrascrivere codici esistenti? Si No Accodare | record a dichiarazioni con CF gia esistente

Escludere il ricalcolo delle sezioni: DATI PER DICHIARAZIONE REDDITI 2024
Integrare i dati nei record in dichiarazioni con CF gia esistente

- i dati dei Terreni e Fabbricati saranno aggiornati mediante il Codice Unita

- I record dati con il Codice Unita non presente sul DB saranno accodati

Sovrascrivere se gia esistenti?

Anagrafica Comune Si X No
Caf 8 X No
Sostituti Si No

Per richiamare le dichiarazioni da importare basta utilizzare il pulsante “... ”, posto accanto al
campo “File dichiarazioni da importare”, si apre la nuova finestra “Acquisizione file” dalla
quale si effettua la ricerca del file da importare.

Acquisizione file

File |[ Sfoglia... ] Messun file selezionato. |

Conferma Annulla

Importato il file, e fatte le scelte opportune all'interno della maschera, cliccare sul pulsante
“Conferma”. Il sistema genera un file di Log riportanti i dati della ripresa effettuata.

[ X
E’ stata inoltrata Ia richiesta di elaborazione.
Q Utilizzare 1a funzione “Stato Elaborazioni
Richieste” per controllare |l completamento
dell'operazione

Data Richiesta Descrizione

gato
Nome ¥| RAF_Log _ncc-usr28458.,.

02/03/2016 16.23.53 RAFCU20 | Success Dimensione 1 Kbyte
Data di creazione 02/03/201 1 3.55
Apn / Salva i file generato |
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D - eEsecuzione in corso...

RAPPORTO RIPRESA DATI DA ALTRE FONTI - versione 1.0.3

Data ripresa: 02/03/20 16

ora inizio ripresa: 16.23.53

Tipo pichiarazioni: Cu - certificazfone unica 2015
File pichiarazioni: DEVCALCFISC /WEBTESTTEMP /CE4AFCDL0~6A15-4E6A-BE0B~56089829A8C9. TXT
Nuova Codifica Dichiarazioni: SI

Sovrascrivere CF esistenti: NO

Accodare 1 record a

dichiarazioni con CF gfa’ esistente: NO

Ricalcolo Trattenute Cu: NO

ora fine ripresa: 16.23.54

Totale pichiarazioni: 1

pichiarazioni inserite: 1

1 - esecuzione terminata con successo

Se l'elaborazione € andata a buon fine il software riprende i dati e li posiziona nei campi opportuni
all'interno della nuova dichiarazione creata.

Accorpamento dichiarazioni

UTILITA =

STATO ELABORAZIONI RICHIESTE

RIPRESA DAALTRE FONTI

Dalla funzione si attiva la seguente maschera

Accorpamento dichiarazioni Conferma Annulla

| dati dei quadri Lavoro dipendente ed assimilati e Lavoro autonomo della prima dichiarazione

saranno accodati a quelli preesistenti della seconda dichiarazione

Dichiarazione da cui provengono | dati Lavoro dipendente ed assimilati e Lavaro autonomo | /n

Dichiarazione a cui accodare i dati / |

& &7

Codice | Stato|Codice Fiscale Sostituto Cog flom ELELLI Nome Sostituto
Sostituto
nooo1 ] |PRCLSS73441H501H PRECISIMNA ALESSIA
00002 | 5] |PRVDMTT8ADTHSE010 PROVA DOMATD
nooos [E |FTTMIE7Z2A01F205U FATTI MIEI

Confermando le scelte il sistema manda in esecuzione I'accorpamento delle dichiarazioni e alla fine

del processo visualizza il messaggio dell’avvenuta operazione.

o Accorpamento dichiarazioni completato.
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Ripresa da file telematico 2024

D T 6
File dal quale importare 2024

Nome file [ =)
Stato dichiarazioni importate

Disattivata Sospesa X Errata Completa

Stampata Elahorata Inviata

Dal campo "Nome file”, tramite il pulsante “... ”, si attiva la maschera per la ricerca del file da
acquisire.

Acquisizione file

File “ iSfoglia. .. ] Messun file selezionato. |

Conferma Annulla

Effettuata la ricerca e fatta la scelta dello stato dichiarazione importate, compare il messaggio:

Il file & stato correttamente allegato.

Quindi confermando la ripresa, si ottiene il messaggio di inoltro richiesta di elaborazione.

o
E’ stata inoltrata 1a richiesta di elaborazione.
o Utilizzare la funzione "Stato Elaborazioni
Richieste” per controllare il completamento
delloperazione.

Viene cosi generato un file di Log

Data Richiesta Descririone

Mome £] LoglmpertTelCU_2016_...
Success Dimensione 170 byte Elimina

Data di creazione 14/M11/2016 09:57:40

Aprid Salva il file generato.

14MM1/2016 Ripresa da file telematico
09:57:39 CUJ 2016
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Strutturalmente il file di Log si presenta come da figura.

File Modifica Formato  Visualizza
Esito: OK, Cod.Dich.: , 14/11/2016 9.57.40, File: //DEVCALCFISC.TEAMSYSTEM.COM/WEBTESTTEMP,/6BA580A1-741C-4C7C-B7CA-5113683596D8. TXT
Elaborazione terminata con successo

Ripresa da certificazioni

Ripresa certificazioni

Ordinamento dichiarazioni Dati da riprendere
Codice - ¥ | Dati anagrafici del Sostituto
sovrascrivi dati preesistent

Selezione dichiararioni

X | Fatture SA
Da u azZeramento preliminare guadro SA
A ¥ | Fatture S8C + SE

azeramento preliminare quadro SC

Da questa maschera & possibile effettuare la ripresa dati delle dichiarazioni * Certificazioni”. Nella
maschera si possono effettuare le scelte per la ripresa., in particolare il campo “Ordinamento
dichiarazioni” permette di effettuare una ulteriore scelta

Ordinamento dichiarazioni Dati da riprendere
Codice - X Dab anagraficl dal Soshituto
sowrascrivi dabl preasistenti

Codice Fiscale

X Fatture SA
Cognome o Denominazione ameramento preliminare quadro SA
A X Fafture SC +» SE

azzeramento preliminare quadro SC

Nella sezione “Dati da riprendere” & possibile inoltre specificare se si vuole effettuare la sola
ripresa dei dati ed eventualmente sovrascrivere quelli presenti.
Fatta le opportune scelte e cliccando su Conferma, compare il solito messaggio di avvenuta

elaborazione.

o

E’ stata inoltrata la richiesta di elaborazione.

O Utilizzare la funzione "Stato Elaborazioni
Richieste™ per controllare il completamento
dell'operazione.

Viene generato un file di Log.

LOG. txt

. . I Nome
Ripresa delle certificazioni ( 00002 -
02/03/2015 16.44.42 00%021 ( Success Dimensione 181 byte

Data di creazione 02/03/2015 16.44.43
Apri / Salva il file generato.
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Il file contiene le informazioni sull’elaborazione.

File Muodifica Formate Visualizza 7

Importato QO: MXAMNASTEZEHS01M
Importato SA: MXAMXAGTBZ2EBHS01M
Cancellato modello SC con Codice Fiscale percipiente : con ammontare Jlordo a zero.
Importato SC: MXAMXAG7BZEHS01M

Cancellazione massiva certificazioni

Cancellazione massiva Conferma Annulla

Cedificazioni lavoro dipendente e assimilati | X

Cedificazioni lavoro autonamo

Codice Dich, | !

Da Progressiva a Progressiva

Nella maschera € possibile estendere la cancellazione alle sole certificazioni da lavoro dipendente e
assimilati o da lavoro autonomo.

Il campo “Codice Dich.” Permette di scegliere la dichiarazione dove effettuare la cancellazione,
mentre i campi "Da Progressivo” e “a Progressivo” permettono di scegliere il range dei percipienti
che si vogliono eliminare.

Fatta la scelta il sistema chiede se si vuole procedere e se confermata esegue e poi avvisa
dell’avvenuta cancellazione.

Acquisizione ricevute ministeriali

RO

Acquisizione ricevule ministeriali

File dichiarazioni da importare | 8

Codice Dichiarazione su cul acquisine le ricevute

Dal campo "File dichiarazioni da importare”, tramite il pulsante “... ”, si attiva la ricerca del

file da importare.

Acquisizione file

File

10 T ITITIIIIIIIIT I 4rel

Conferma Annulla

Acquisizione ricevute ministeriali

File dichiarazioni da impartare | |05 SoT iD0liDiIolI<iTolonCl u

Codice Dichiarazione su cui acguisire le ricevute
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Prima di confermare occorre indicare il "Codice Dichiarazione” su cui acquisire le ricevute. Quindi
confermando ancora, se l'acquisizione € avvenuta correttamente, compare il messaggio di richiesta
elaborazione.

LX)

E’ stata inoltrata la richiesta di elaborazione.
Utilizzare |a funzione "Stato Elaborazioni
Richieste™ per controllare il completamento

dell'operazione.

Viene cosi generato un file di Log, la cui struttura & riportata in figura.

Funzione : IMPORTAZIOME IMP_RIC Versione Programma : 1.0.0.1

Codice Fiscale percipiente :
Codice Fiscale Percipiente :
Codice Fiscale Percipiente :
Codice Fiscale percipiente :
Codice Fiscale Percipiente :
Codice Fiscale percipiente :
Codice Fiscale Percipiente :
Codice Fiscale Percipiente :
Codice Fiscale percipiente :

=3L Certificazione accettata ma non trovata per i1 codice dichiarazione indicato.
ertificazione accettata ma non trovata per il codice dichiarazione indicato.

=3F cCertificazione accettata ma non trovata per il codice dichiarazione indicato.
ertificazione accettata ma non trovata per i1 codice dichiarazione indicato.

C933I certificazione accettata ma non trovata per il codice dichiarazione indicato.
F205M cCertificazione accettata ma non trovata per il codice dichiarazione indicato.
933y Certificazione accettata ma non trovata per il codice dichiarazione indicato.
1693L Certificazione accettata ma non trovata per il codice dichiarazione indicato.
==2667D Certificazione accettata ma non trovata per il codice dichiarazione indicato.

Riepilogo :

certificazioni accettate : 0
certificazioni scartate : 0
certificazioni codice Fiscale non trovato nella dichiarazione : 9

Fine Riepilogo

Se durante lI'operazione di acquisizione non si effettua la scelta del codice dichiarazione il software
avvisa tramite messaggio.

Indicare il Codice Dichiarazione su cui acquisire le ricevute.

[ Impedisci a questa pagina di aprire ulteriori finestre di dialogo

L’acquisizione della ricevuta riporta, sui percipienti per cui la stessa & avvenuta con successo, la
scrittura, nel quadro “Percipienti”, scheda “Anagrafica”, del numero di protocollo telematico. Inoltre
per ogni percipiente riporta I'esito della ricevuta ministeriale.

Stato Percipiente E 1 = Errato | 2 = Duplicato | 3 = Corretio

Mumero protocollo telematico

P ——————— |

Esito ricevuta ministeriale
|Di-:hiara;i-3ne correttamente acquisita dall’Agenzia delle Entrate
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Variazione stato

Variazione Stato 0

Stato di origine Stato da assegnare

Scegli un'opzione di selezione delle dichiarazioni
Da lookup v | Dalladichiarazione @ Alla dichiarazione =

0‘

Guida al funzionamento

Nella maschera di Variazione stato sono presenti nella parte superiore i campi Stato di origine e Stato da assegnare; aprendo i
rispettivi menu a tendina si possono scegliere gli stati desiderati.

Attraverso il menu a tendina Scegli unopzione di selezione delle dichiarazioni & possibile scegliere due opzioni di acquisizione
delle pratiche: da lookup e da file.

Acquisizione da lookup

Selezionata l'opzione da lookup, cliccando sui pulsanti . adiacenti ai campi Dalla dichiarazione e Alla dichiarazione si aprono
le lookup dalle quali & possibile selezionare le pratiche da variare.

Acquisizione da file

Selezionata l'opzione da file, cliccando sul pulsante si potra importare un file csv contenente la lista delle pratiche da
variare. Per la generazione del file andare nella pagina dell'elenco delle pratiche, applicare i filtri desiderati ed in fine cliccare sul
pulsante Esporta elenco per variazione stato posizionato in basso a destra.

v

Apri il log dellimportazione da file

La variazione di stato & possibile effettuarla solo se la login, con cui si effettua I'accesso, &€ munita
degli opportuni permessi.

Nella parte superiore sono presenti lo Stato di origine e lo Stato da assegnare; cliccando sui rispettivi
menu a tendina si possono scegliere gli stati desiderati.

Attraverso il menu a tendina Scegli un‘opzione di selezione delle dichiarazioni & possibile
scegliere due opzioni di acquisizione delle pratiche: da lookup e da da file

Se si seleziona |'opzione “da lookup”, cliccare sui pulsanti adiacenti ai campi Dalla dichiarazione e Alla
dichiarazione per aprire le lookup dalle quali & possibile selezionare la pratica da variare.

Si puo’ importare un file csv contenente la lista delle pratiche da variare. Per la generazione del
file andare nella pagina dell'elenco delle pratiche, applicare i filtri desiderati ed infine cliccare sul
pulsante Esporta elenco per variazione stato posizionato in basso a destra.

Cliccando sul pulsante CONFERMA in basso a destra si procede con la variazione

-

Apxiil log dellimportazions da file

Cliccando su Apri il log dell'importazione da file si pud consultare un log in cui € presente I'esito
delle operazioni effettuate
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Gestione cestino

Gestione Cestino

Dati Modalita

Elimina definitivamente

Opzioni

#| Non modificare il proprietario dei dati
Aftribuisci i dati ripristinati a [NCC—USRD']Z]E? [ROSSI MARIO)

g a—

Da questa maschera & possibile “ripristinare” le dichiarazioni eliminate, se tengo la spunta sul

campo “Ripristina”, come mostrato in figura, o “eliminarle” definitivamente se metto la spunta
sul campo “Elimina definitamente”.

La selezione delle dichiarazioni e effettuabile dai me nu “Da” e “A”.
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