F24 2024 {J cobyce

Manuale F24 2024

[Guida alla compilazione delle deleghe F24]

(Vers. n. 1.0)

© TeamSystem S.p.A.



Sommario

Introduzione al programma F24 /2023 ... 3
g LoT oy T=0e L1 o T oo Y e Tr=T 001 2 2 - PSP 3
Gestione deleghe ... e 5

Barra delle fUNZIONT .o.uiui e 9

U1 E=E=T o ol e [l 0 =1 o o [ R 10
CoMPIlazZionNe Delega.........ccoiiiiii i e e 12
Archivio Crediti € Conti Correnti ..o 13
Deleghe F24 Semplificato ....... ..o e e e 16
2 AV A Z=T o g T=T 3] o oY s T=] o =T o T 18
Dichiarazioneinfedele ... 21
Delega F24 a2 COMPENSAZIONE @ ZEIO.........ouuiueiitiitiite ittt aae e aataate st aaraaae it aaeaaneraeaaeeanens 22
[0 T [T ]y VT o T 23
Deleghe F24 Accise IVa Elide........ ..o e 26
[0 7= L=« | L= ol 2 P 27
Stampadelladelega...... ..o e 29
GEStIONE BANCRE ... e 31
Generazione TelemMatiCo ... ... ... e 31
EleN G ... 34
Data limite scadenza F24 ... 34
Variazione Stato....... ... 35
Variazione proprieta’ dichiarazioni ..o 36
Eliminazione massiva deleghe F24 ... ... i e e a e 36
GEStIoNE CeSEINO ..o 37
Gestione utenti - Ruoli applicatiVi............cooo i 38

© TeamSystem S.p.A.



Introduzione al programma F24 /2024

Il modello F24 serve per il versamento di tributi, contributi e premi e deve essere utilizzato da
tutti i contribuenti, titolari e non titolari di partita Iva. Il modello permette di effettuare con
un’unica operazione il pagamento di somme dovute, compensando il versamento con eventuali
crediti. I contribuenti titolari di partita Iva hanno I|'obbligo di utilizzare, anche tramite
intermediari (professionisti, associazioni di categoria, Caf, ecc.), modalita telematiche di
pagamento.

Nota: si consiglia il lettore, di consultare le Istruzioni Ministeriali per qualunque problema di
carattere normativo riguardo alle figure in obbligo alla presentazione del modello.

Home del programma

€ TeamSystem™ carera

DISCONNETTI

'3

F24 on-line 2024

©, ultime pratiche lavorate : & stato pratiche ‘

- Note dirilascio  [VERIFTETATTY

Non ¢i seno note

'8, CODYCEAPP “exsiosmsimmen

APPLICAZIONE INFORMAZIONI GENERALI
- -
Deleghe EL F24 w
S

Il menu principale & diviso in sezioni

Nel box a sinistra sono a disposizione le funzioni per la gestione dell’applicativo F24, nella parte
centrale ci sono le sezioni relative alle ultime pratiche lavorate e cliccando sul codice fiscale si puo
accedere direttamente nella pratica, al numero e allo stato delle pratiche gestite e nella sezione
Documentazione sono resi disponibili le note di rilascio i manuali e le guide operative sia
procedurali che fiscali.

Nella parte bassa a destra sono invece riportate le informazioni di utilita generale quali, ad
esempio, il nome utente con cui si & effettuata la connessione.

Nella parte alta destra, € presente il pulsante “Disconnetti” che se attivato disconnette dalla
piattaforma fiscale.
|
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Nella sezione centrale sono visibili le ultime pratiche gestite,

Dalla voce Applicazione e’ possibile spostarsi su altre procedure fiscali, confermando il box
corrispondente

Pulsante dell’applicazione selezionata
Pulsante dell'applicazione a cui si & abilitati per I'accesso
Pulsante dell’applicazione a cui non si & abilitati per I'accesso

Il menu delle funzioni a destra risulta essere dinamico, le voci di ogni singola funzione vengono
rese disponibili facendo clic sul +.

DELEGHE

BANCHE

FATTURAZIONE

STAMPA

TABELLE

ESPORTAZIONE

REPORT NEW

UTILITA

Per procedere con l'inserimento o modifica di deleghe F24 confermare GESTIONE - DELEGHE

|
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Gestione deleghe

Confermando Gestione — Deleghe si accede nella pagina “F24 2024 - Elenco”, dalla quale &
possibile attivare una nuova Dichiarazione o modificarne una gia in essere.

€F TeamSystem’ carer

Modaiith di visuslizzazione ~  Fiti v

F24 2023 - Elenca Pratiche

[] SATEB-CAF TEST ADMINISTRATOR  NOC-AUSRZB4583
2 oooos B er Gl w B B B B B c € SATEBCAFTESTADMINISTRATCR  NCC-USR284583
B oooos B e R B B S4TEB-CAF TEST ADMINISTRATOR NCC-USR284583
B o007 B est § e 2 B B B B B c © SATEBCAF TEST AD) o] NCCUSR284583
0 oooos B a a S47EBC NOGUSR284563
B o B O BE B B ©  suEBoAFTES OG-SR4
G M A -} B B B € SATEBCAFTESTAD NOCUSR284543
2 e B s [ASNSTI B B B B B B € STEBCAFTESTADMINSTRATOR  MOCUSR2B4SS)
[ T T SO —. | " 2 B B B B SATEBCAF TEST ADMINISTRATOR  NOC-USR284583

Ricerca per Cograme & Nome o Denamnazione/CF/Cadice ¥ Totabe Elerco: (richied] Esauriaclencepaiichs (e ey
s D T G [ o ]

La maschera ¢ divisa in tre sezioni:
e la parte superiore € dedicata ai filtri e modalita di visualizzazione
¢ la parte centrale riporta I'elenco delle dichiarazioni con le informazioni sulle stesse;

¢ la parte inferiore riporta i filtri per la ricerca delle dichiarazioni, allinterno dell’elenco, e i pulsanti
per la gestione della maschera.

Nella sezione Filtri € possibile eseguire una ricerca delle dichiarazioni utilizzando i filtri presenti. La
sezione si presenta come da figura.

I filtri sono accessibili attraverso i menu a tendina

Modalita di visualizzazione v  Filti +

Stato F24: Stato F24 Tel: Stato F24 Ravv. Stato F24 Ravv. Tel  Stato Sempl. : Stato Sempl. Tel: Stato Sempl. Ravv. Stato Sempl. Ravv. Tel Stato ACS: StaioIVA: Stato Elide: Stato F23:

I filtri scelti compariranno all’interno della sezione sopra la lista delle pratiche

Ad esempio il filtro sullo stato F24 Sempl = COMPILATO evidenzia le pratiche che hanno Deleghe
inserite

Cliccando sul tasto di chiusura del filtro (X) si rieffettua il caricamento della lista delle pratiche
senza il filtro

I tasti Stampa, Inserisci, Modifica, Elimina risultano abilitati in funzione dello stato in cui si
trova la dichiarazione e a seconda dei ruoli definiti per ciascun Utente.

In particolare il pulsante “Inserisci” serve per inserire una nuova pratica, il pulsante “"Modifica”
serve a rientrare all'interno di una pratica gia presente nell’elenco per modificare o aggiungere
|
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nuove deleghe, il pulsante “Elimina” serve per eliminare la pratica e tutte le deleghe
corrispondenti, infine il pulsante “"Indietro” permette di tornare al "Menu” generale.

Selezionando i parametri dal menu a tendina che compare di fianco alla dicitura “Ricerca per”, &
possibile effettuare la ricerca di una dichiarazione per:

Cognome / Denominazione
Codice Fiscale

Codice

Utente

Codice Ufficio Perif.

Inserire il parametro nella finestra accanto quindi cliccare sul pulsante Trova. Per eseguire la
ricerca e sufficiente indicare almeno 3 caratteri.

Per fornire all’'utente informazioni maggiori e piu’ dettagliate sulle deleghe gestite per ogni
contribuente, la presenza o meno di una specifica delega viene evidenziata da un’‘icona in
grassetto

F24 202. - Elenco Pratiche
Codice Denominazione o Cognome & Nome Codice Fiscale F24 FZ4R Sempl. Sempl.R. ACS Elide (IVA) Elide (LOC) F23

B 00002 h GlA

B3 oooos B er Pl
B3 oooos B FE FL
B oooo7 B Es1 S i3

- =

Con un click del mouse si puo’ visualizzare nel dettaglio lo stato di tutte le deleghe del
contribuente

Deleghe contribuenti ﬂ

Ricerca per [Cognome e Nome o Deneminazione/CF/Codice v Contribuente RSS MRC

Valore:
Codice Fiscale RSSMRCBOADTHS01W

‘ - | R
RSSMRCBOADTHS0TW
m Stato Delega Stato Telematica Scadenza Importo Nate

00002 ..

Seleziona per la
variazione stato

1 INVIATE ACCORPATA 30/01/2023 25000 &g

00005 P

Si apre una maschera dove € possibile navigare tra le tipologie di deleghe gestite e per ognuna
vederne lo stato, la scadenza e I'importo.
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Deleghe contribuenti [ x]
[Ricerca per Cognome & Nome o Denominazikna/CFiCodke ¥ Contribuente N ———
— g fosen e
0005 » == 1
Numera Stato Detega Stalo Telematico Scadenza importo Mo | Sulons pie
00006 +»
1 COMPLETE 15/15/2012 000,00
00007 >
2 STAMPATE nmyzne 100000
00009 >
3 COMPLETE 15/01/2019 000,00
00004 >
o |e— b
0000 >
00001 >
0000 >
000K >
0000L >
00005 >
00T e
00000 +
anoov >
Vigukzza futie Vi alfelenco deleghe per la varlazione stato (@)

Nella maschera di dettaglio e’ presente:

Elenco dei contribuenti (nellimmagine evidenziato in rosso): I'utente puo navigare cliccando
semplicemente sul Codice/Codice Fiscale per visualizzare nell'immediato le deleghe gestite per
uno specifico contribuente

Ricerca per (nellimmagine evidenziato in verde): |'utente pud cercare rapidamente un
determinato contribuente

Pulsante “Esporta in formato PDF"” (evidenziato in arancione): cliccando sul pulsante viene
generato un elenco in pdf contenente I'elenco delle deleghe F24 visualizzate in quel momento
all'interno della maschera

"

Per ogni delega F24 visualizzata & presente la colonna “Seleziona per la variazione stato
(nellimmagine evidenziato in viola): all’'utente viene data la possibilita di selezionare una o piu
deleghe, che hanno stato Stampate o Inviate, al fine di esportare un file in formato csv per
procedere successivamente alla variazione stato da file , funzione Esporta elenco in formato CSV ,
come da immagine

Deleghe contribuenti 0
Codice Contribuente Rimuovi dallelenco variazione
IDeIeghe per la variazione statol | B Esporta elenco in formato in CSV. |
00001 RSE™ "y Q
00006 FLESESIEETTENSQ [x) Tipo delega s Codice & Numero % Codice Fiscale s Nome & Cognome 4  Rimuovidalfelenco $
F24 SEMPLIFICATO 00001 1 RSS w RSS MRC [x)
F24 SEMPLIFICATO 00006 1 FLP. e ool 32Q FELIPE ANDERSON [x)
Tipo delega Codice Numero Codice Fiscale Nome Cognome Rimuovi dallelenco
Showing 1 to 2 of 2 entries Previous | 1 | Next

1
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Nel dettaglio & presente I'icona Note che evidenzia la lista delle elaborazioni eseguite dai processi
del Sistema Telematico

| F24 Ordinario F24 Semplificato F24 Semplificato Ravvedimento

Stato Delega Stato Telematico Scadenza Sel_e2|.nna per la
variazione stato

T INVIATE ACCORPATA 30/01/2023

Sempre dal dettaglio si puo’ accedere direttamente sulla delega interessata con doppio clic sulla
doppia freccia come da immagine

F24 Ordinario F24 Semplificato F24 Semplificato Ravvedimento

Stato Delega Stato Telematico Scadenza Importo Sel_em_una per la
variazione stato

1/ INVIATE ACCORPATA 30/01/2023 250,00

Esporta in formato PDF Genera un file di riepilogo che evidenzia per il contribuente selezionato
le deleghe presenti con stato e importo corrispondente

Contribuente RSS MRC

Codice Fiscale RSSMRC80A0TH501W . Esporta in formato PDF

F24 Ordinario F24 Semplificato F24 Semplificato Ravvedimento

Stato Delega Stato Telematico Scadenza Importo Seleziona per la
variazione stato

1| STAMPATE 15/02/2024 120,00
2 COMPLETE 30/11/2022 151,00 >
Data:03/01/2023 ELENCO DELEGHE pag. 1di1

Contribuente RSS MRC
Codice Fiscale RSSMRCB80A01H501W

Elenco deleghe F24 Ordinario

Ni T Imy
1]INVIATE ACCORPATA 30/01/2023 250,00

Elenco deleghe F24 Semplificato

Numero Stato Stato Telematico Scadenza Im
1|STAMPATE 15/02/2024 120,00
2|COMPLETE | | aonimoz2 | 151,00)

Elenco deleghe F24 Semplificato Ravvedimento

Numero Stato Stato Telematico Scadenza Imj
1|coMPLETE 15/06/2024 124,50!
2|comPLETE | [ oonzzozz | 152,29

Confermando X si torna in Elenco pratiche

Contribuente RSS MRC

Codice Fiscale RSSMRC80A0TH50TW H Esporta in formato PDF

I F24 Ordinario F24 semplificato F24 semplificato Ravvedimento

Stato Delega Stato Telematico Scadenza Importo Seleziona per la
variazione stato

© TeamSystem S.p.A. 8



E’ possibile eseguire dei filtri sugli stati delle deleghe direttamente dal browser confermando Filtri

Modalita di visualizzazione v  Filtri v

Stato F24: Stato F24 Tel: Stato F24 Ravv. Stato F24 Ravv. Tel  Stato Sempl. : Stato Sempl. Tel: Stato Sempl. Raw. Stato Sempl. Ravv. Tel Stato ACS: StatoIVA: Stato Elide: Stato F23:

rute v} rute v}
utte
Errate . . .
Calilety [ 6L ¢ B B C  547EB-CAF TEST ADMINISTRAT

Stampate N . N R N
Qrviate P PRV w B B B B B c € 547EB-CAF TEST ADMINISTRAT

Se il filtro viene impostato in corrispondenza di Stato F24 incide su tutte le deleghe, ossia
seleziona i soggetti che hanno deleghe corrispondenti allo stato selezionato. Ad esempio, se viene
selezionato Complete, i soggetti estratti e visualizzati saranno tutti i contribuenti che hanno
deleghe in stato Completo.

Tutti gli altri filtri agiscono sulla singola tipologia di delega. Ad esempio se viene selezionata la
voce Stampata nel filtro Stato F24, verranno visualizzati tutti i contribuenti che hanno le
deleghe F24 nello stato Stampato, se invece si seleziona Stampato sul filtro Stato Sempl.
verranno visualizzati tutti i contribuenti che hanno le deleghe F24 Semplificate nello stato
Stampato e le altre tipologie di deleghe non vengono comprese.

Se a segquito di sincronizzazioni si vogliono verificare eventuali deleghe scartate, utilizzare il filtro
su Stato F24 Tel.

Stato F24 Tel:

Errata

Da Prelevare
Elaborata
Accorpate

Prima Ricevuta ADE
Scarto SOGEI
Scarto ADE
Addebito rifiutato
Annullata

Acquisita dall'Ente

Barra delle funzioni

Al fine di predisporre una corretta compilazione delle varie sezioni, sono inserite una serie di
funzionalita che permettono di controllare i dati inseriti. Sono stati inseriti controlli bloccanti o
semplici “warning” che si attivano al salvataggio dei dati immessi, o al lancio del calcolo.

Ci possono essere:

Controlli a video: questo tipo di controllo si attiva o al salvataggio del quadro o, in alcuni
casi, quando si sposta il focus dal campo, in entrambi i casi viene visualizzato il controllo
sotto forma di messaggio che indica I'anomalia riscontrata. Fanno parte di questa categoria di
controlli:

messaggi bloccanti, non permettono la prosecuzione della compilazione se prima non si
rimuove I'anomalia riscontrata;
|
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semplici messaggi di Warning, questi, una volta chiuso il messaggio, permettono di
continuare la compilazione della dichiarazione.

Controlli bloccanti riportati sul quadro anomalie: questa tipologia di controllo viene
attivato al lancio del calcolo. Sul quadro Anomalie viene individuata e descritta I'anomalia
riscontrata dal software nel confronto tra il dato inserito e le istruzioni ministeriali.

Oltre a questa tipologia di controlli il software & dotato di una serie di “tasti funzione”, per
agevolare la compilazione mediante l'attivazione di una serie di strumenti quali la ripresa dati,
I'apertura di finestre di dialogo, il collegamento a servizi esterni utili alla compilazione.

Durante la compilazione di una dichiarazione, all'interno di ogni quadro, il software mette a
disposizione una serie di pulsanti, funzioni e utility. Di seguito riassumiamo le principali funzioni
del programma, presenti a video e attivabili da tastiera

La barra inferiore delle Funzioni si attiva con_l'uso del mouse cliccando direttamente sui
pulsanti funzione. A seconda del campo su cui si € posizionati viene evidenziata la funzione
specifica disponibile.

[} collegamento Privacy & FECEFIH.IJ [} Mote bloccanti @ non DlDCC&I'IlI] [> impostazione ufficio perllenco]

Pulsanti di comando

nojcioo) LE G B A B i

Naviga Salva Elimina Annulla Calcola Anomalie Stampa Help contestuale Library Esci

59 permette di salvare il modello, dopo I'aggiunta di nuovi dati
alva

E:, permette di eliminare un modello.

Elimina

Caleoti serve per avviare |'elaborazione (calcolo) della dichiarazione.

A

anomatie  Serve ad aprire il guadro delle anomalie.

© TeamSystem S.p.A. 10



permette di accedere alla maschera "Riepilogo dichiarazioni”, da questa & possibile passare da
un applicativo a un altro, utilizzando lo stesso CF.

E attiva la maschera per la gestione della composizione di stampa.
Stampa

..|.|
Esci

permette di uscire dalla dichiarazione.

Per quanto riguarda la parte bassa della schermata, la status bar, si presenta come da figura

| B5 00001 - TERSI GIOVANNI Modifica 2 B=

le icone corrispondono alla Calcolatrice, creazione codice fiscale (attivo se impostato il ruolo
corrispondente)

rosso quando si deve salvare il modello

|uE'nztu5-e"»au.‘.are-Im-:-d'elln | EW

[ @ saivato con successo_| e’ verde guando il modello g’ stato salvato correttamente

Per avere una lettura migliore dei campi della delega & possibile allargare I'immagine con la
barra in basso a destra

© TeamSystem S.p.A. 11



Compilazione Delega
Dalla maschera F24 - Elenco procedendo con Inserisci o con Modifica si accede nel Quadro
Impostazioni

Dati anagrafici del Dichiarante

Codice Codice Fiscale
00000 i )

2023 Cognome o Denominazione Nome
Sogg. Sesso  Comune di hascita Prov. Data di nascita Cod. Ragar.
CAFiProfessionista Sede Ufficio periferico  Descrizione
T9999 547EB 547EB CAF TEST ADMINISTRATOR

Domicilio Fiscale

Comune Prav. Cap
Tipologia Inditizzo N. civico
Telefono Fax E-mail

Barrare in caso di anno d'imposta non coincidente con anno solare

Dati di chi effettua il versamento per altri - Versante / Firmatario

Codice Fiscale Cognome o Denominazione Nome

Catica Sesso Comune dinascita Prov. Data di nascita
0

Comune Prov. Cap

Tipologia Indirizo N, civico

Il quadro e diviso in sezioni. Nei Dati Anagrafici oltre ai dati identificativi & obbligatorio compilare
il campo Soggetto, utilizzando la corrispondente tabella

RICERCA

[Codice v | [simile a v

Codice | Descrizione
Persona Fisica
Societa di Persone

Societa di Capitali o Enti

Coltivatore diretto/impr. Agr. Profess.

Anche i dati del DOMICILIO fiscale sono obbligatori per poter procedere, telefono e mail sono
invece facoltativi.

La sezione DATI DI CHI EFFETTUA IL VERSAMENTO ¢ riservata all'indicazione dei dati
anagrafici e di residenza di colui che effettuera il versamento per conto del dichiarante.

Nel caso venga indicato uno fra i codici “"Carica = 2, 3, 7", in fase di inserimento di nuove
deleghe avviene la proposta automatica dei dati relativi a "Codice fiscale del coobbligato,
erede, ecc.” nonché del “"Codice identificativo”.

© TeamSystem S.p.A. 12



La sezione DATI RICORRENTI ¢ utile per i dati di frequente uso. I valori indicati vengono
automaticamente proposti all'interno di ogni nuova delega creata, e sono eventualmente
modificabili.

In riferimento alle informazioni di ABI e CAB, ogni qualvolta vengano inserite/modificate, |l
sistema provvede a richiedere, per conferma, la sostituzione delle stesse all’interno delle deleghe
gia create aventi Stato = Completa.

Il campo Tipo versamento, € un campo obbligatorio gestibile direttamente da tabella associata.

Se si indica Tipo versamento = 3 - Tramite posta o banca, all'interno della delega non
viene mostrato/stampato il contenuto del campo “"Estremi di versamento — DATA"” (compresa
la Data di Versamento).

Per il “Tipo vers. = 4” ¢ obbligatoria la presenza del codice “IBAN”.

Nella sezione GRUPPI e possibile gestire le tabelle di classificazione eventualmente inserite
tramite le Utilita, utili per “marcare” le proprie pratiche in base a criteri personali sui quali poi
eseguire dei filtri tramite gli elenchi disponibili.

La sezione ELENCO QUADRI evidenzia uno storico delle deleghe che sono state gestite nella
pratica. Nella sezione sono riportati, per tipologia e stato, il numero delle deleghe.

B = O n

1
2
3
4

Elenco Guodd

Archivio Crediti e Conti Correnti
B Deleghe F23 (X}

B Archivio Crediti (C)

B Conti Correnti (X}

Nel quadro Archivio Crediti si ha la possibilita di inserire un insieme di importi a credito riferiti
al singolo contribuente, per poterne usufruire durante la compilazione delle deleghe

1
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FProgr. Tipo Tributo / Causale Descrizione

[ |

Credito Iniziale Decorrenza Importa Compensato Ultima compensazione Credito Residun
000 | ]

Entrando il software evidenzia un messaggio bloccante

Campo obbligatorio. E' necessario inserire un valore.
71 iImpedisci a questa pagina di aprire ulteriori finestre di dialogo

In corrispondenza di “Tipo” occorre, mediante |'ausilio del menu a tendina, selezionare la classe
di appartenenza del tributo, e a seguire indicare il “"Tributo/Causale” per compilare il campo
Descrizione, eventualmente modificabile.

E permessa lindicazione dell'importo di “Credito Iniziale” e data di “Decorrenza” dello
stesso. Nonché viene data la possibilita di inserire I’eventuale “*Importo Compensato” e la data
dell’’Ultima compensazione” eseguita.

Automaticamente il sistema provvedera a determinare limporto del “Credito Residuo”.
All'interno dei quadri di gestione delle deleghe, qualora previsto, in corrispondenza dei campi
“Importi a credito compensati” sara possibile accedere all'insieme dei crediti attivi per

poterne eventualmente usufruire, tramite il tasto funzione Gestione credito da
Compensare”.
mﬁ&“ﬁm,:ﬁ' ockos Kienticeieo
IDENTIFICATIVO OPERAZICNE | -
o i vibus E mase il slesimenio daminzoa mpofi o debils wendi
E R 4033 0 0101 2021 9.00 2000.00
E R 4001 0 0101 2020 0.00 Q.00
0 0 0.00 .00 .00
0 0 0.00 Q.00 .00
0 0 9.00 0.00 0.00
0 0 0.00 0_.00 0.00
0 0 0.00 0.00 0.00
0 0 0.00 0.00 0.00
0 0 0.00 0.00 0.00
0 0 0.00 .00 0.00,
EURO - 500Q.00
CELLA CESARE SO 1 T8 60 311120301000000012605

>Gesﬁone credito da compensare () ravvedimento operoso Aulomaiico)
P —————

© TeamSystem S.p.A. 14



Il Quadro Conto correnti si presenta come da immagine

COORDINATE BANCARIE PER TRASMISSIONE TELEMATICA :
Proaressivo Predefinito [ ]

IBAN | |
4B | 0| cas | 0| caonto | e[ | Paese God. contrallo IBAN | o

Codice fiscale titolare | |

Campo “Progressivo”: inserito automaticamente dal software, & un numero progressivo che
indica quanti Coordinate bancarie sono inserite.

Campo “Predefinito”: come abbiamo gia detto nei paragrafi precedenti, se si ha la necessita di
ottenere la proposta automatica, in fase di nuovo inserimento all'interno dei quadri di
gestione deleghe F24 (“Semplificato” o “"Standard”) e F24 - Accise, dei dati presenti alla
Sezione “Autorizzo addebito su conto corrente bancario n.” (relativi a Numero di Conto
Corrente, CIN, ABI e CAB ovvero IBAN), & opportuno effettuare la scelta al campo
“Predefinito”.

Campo “"IBAN": in fase di compilazione, viene eseguito un controllo di correttezza formale da
parte del sistema. Una volta inserito correttamente il campo “"IBAN”, automaticamente il
sistema provvede alla compilazione automatizzata dei dati ai campi “"ABI”, "CAB”, “Conto
corrente”, "CIN”, "Paese” e "Cod. controllo IBAN".

Campo “Codice fiscale titolare”: ¢ di obbligatoria indicazione nel caso il titolare del conto
corrente sia differente dal contribuente, & possibile riprenderlo con l'ausilio della funzione
Riporto da anagrafica comune.

L'Iban inserito si puo’ richiamare direttamente dal campo presente sulla delega
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Deleghe F24 Semplificato

Scadenza Descrizione ;Sla‘tu
faygenzia @ |_Mod. F248 Semplificata
«wmnntrate DELEGA IRREVOCABIE A:
MODELLO DI PAGAMENTO UNIFICATO AGENZIA Al
PER LACCREDITO ALLA TESCRERIA COMPETEMTE
for ulf e
CODICE FISCALE RIS|S MR A5/ 4 B 10 F 2 0B
cogname, daneminazions o ragne sk
DATI ANAGRAFICI ROSS] MARIC
dosa o naslia st Mo comune fo St esterc) di nescita prow
10/ 0’2 1195 £+ M MLANO Ml%
CODICE FISCALE del coobbligato, erede, &
genitore, tulore o <umlo|{:‘l’dlimn«l: codhaa idantilicatun [
IDENTIFICATIVG OPERAZICHE | I3
G e E
Sszior cod vt codica sk e VNN oo sk mmeb.  maadh sleimenks s 4
0 0 s 0 .0 U
0 0 L0 D To 8
0 0 L0 L0 ,0
0 0 .0 L0 L0
0 0 o0 L0 L0 2
0 0 L0 0 "0 B
0 0 L0 0 R
0 0 2.0 L0 .0 5
0 D L} 0 * 0 - 0
0 D L] 0 + 0 . 0
EURO|- , 0
ROSSI MARIO WETRAE ] | | | |
DATA | CODICE BANCA,FOSTE/AGENTE DEUA RIECOSSIONE Pagaments effemcso con assegno

no

fratia / emassa s

0 0 AE| =)

Le deleghe possono essere direttamente inserite, oppure possono essere gia presenti perché

create in automatico dalle procedure 730, IMU o Redditi PF.

Se si procede con l'inserimento € obbligatorio inserire il Tipo Versamento, la data di SCADENZA e
la Descrizione, per questo & presente una tabella come riferimento, oppure si puo indicare una

propria descrizione.

B UM EHE G O

Naviga Crea SalvaElimina Annulla Istruzioni
Scadenza Descrizione Stato
: = . n.;.l d (i F2 43crnp||ﬁoc|ln
.u-mntrate@ DELEGA IRREVOCABILE A:

E possibile indicare i dati dell’istituto di credito, eventualmente avvalendosi del menu a tendina

contenente tutti gli istituti di credito preimpostati al menu Gestione-Banche
genzia @ | Mod. F24 semplificata |

«ammntrate DELEGA IRREVOCABILE A

MODELLO DI PAGAMENTO UNIFICATO AGENZIA PRON.

PER L ACCREDITC ALLA TESORERIA COMPETEMTE
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La sezione “Contribuente” viene valorizzata in automatico dal software in funzione dei dati
inseriti nel Quadro Impostazioni, compresi il “*Codice Fiscale” del coobbligato, erede, ecc. nonché
annesso "“Codice identificativo”, entrambi eventualmente modificabili.

E possibile procedere alla compilazione tenendo presente che:

“Codice Tributo”: attivo e compilabile mediante apposito menu a tendina. Da questo elenco &
possibile scegliere il codice. E a disposizione all'interno dell’elenco, la colonna “Soppresso”
indicante per ciascun tributo lo stato di validita dello stesso, con eventuale apposito messaggio
di avvertenza.

RITENUTE SU RETRIBUZIONI
PENSION| TRASFERTE MENSILITA

&3| 1001 |D |Erarie |ooMM ARAA

RITENUTE SU EMOLUMENTI
E3(1002 (D |Erario [ooMm AnAA e 8908
RITENUTE SUEMOLUMENTI
31002 erario |0000 AnaA CORRISPOSTI PER PRESTAZIONI
STAGIONALI
RITENUTE SUI REDDITI ASSIMILATI A
. QUELLI DI LAVORO DIPENDENTE

3| 1004 |D |Erario |ooMM 8906

Importi a credito compensati”: posizionando il focus sul campo Importi a credito compensati si
attiva la funzione

Attivando la funzione si apre la maschera “Scelta credito da compensare

Scelta credito da compensare

Caodice Tributa

Destrizions [

R —
Credito da compensare

Tramite Dettagli viene visualizzato quanto inserito nella gestione Archivio Crediti

Per permettere di selezionare il credito da utilizzare

C red Imp.
I o

ERARIO 4001 [IRPEF SALDO 5000,00 0,00 5000,00

pertanto quando il cursore & sul campo Credito da compensare si pud accedere nella tabellina
dove & stato memorizzato I'eventuale credito residuo, si puo indicare I'importo che deve essere
compensato, cosi che venga in automatico aggiornato il credito rimasto disponibile

Scelta credito da compensare

Codice Tributo 4001
Descrizione |IRPEF SALDO

Credito Residuo 5000.00
Credito da compensare 2880

indicare l'importo del Credito da compensare e procedere con Conferma, rispondere o
|
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affermativamente o negativamente alla richiesta Aggiornamento del credito in archivio?

Il sistema provvede automaticamente all’aggiornamento della situazione residuale del credito in
riferimento al tributo specifico, apponendo quale data “Ultima compensazione” quella di
scadenza della delega.

Frogr. Tipo Tributa / Causale Descrizione

[ERARIO| Bs001 | [IRPEF SALDO

Credito Iniziale Decarrenza Importa Compensato Ultima compensazione Credito Residua

500000] | | 280000

“Codice Ufficio” / “Codice ente”: compilabili entrambi mediante gli apposi menu a tendina
resi disponibili dal software quando il focus € posizionato sul rispettivo campo.

nella sezione Autorizzo addebito su conto corrente IBAN

-

r-----------------.:usio.._-----.@.,@.@._

AUDISIO BRUNO 1 S n 1
1 1

ey ey ey ey |

in fase di creazione di nuova delega, il sistema effettua la proposta del codice IBAN qualora al
Quadro “Conti Correnti” risulti presente |I'opzione “Predefinito”. E anche possibile il prelievo
automatizzato del codice IBAN avvalendosi dell’apposito menu a tendina.

Per avere una lettura migliore dei campi della delega & possibile allargare I'immagine con la
barra in basso a destra

Ravvedimento operoso

Sui quadri deleghe F24 in basso a sinistra € sempre disponibile la funzione

[ ) ravvedimento operoso Automatico ]

che attiva la maschera dove il sistema mostra tutti i codici presenti nella delega originaria,
compresi i codici tributo per i quali non & ammesso il ravvedimento e i codici tributo che mostrano
un importo a credito.
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Ravvedimento Operoso Automatico

Ravvedimento Dich ':azicur'ueir'ufeujele. Delega F24 a comp

Data scadenza 20/01/2020 Dataversamenta 20/01/2020 Giorni 0 Importo 0,00

Sezione
Codice
Sanzione Codice 0,00 % Riduzione Importo 0,00
Interessi  Codice Importa 0,00
Totale tributo 0,00
Totale ravvedimento 0,00

Compensazione

Rateazione [ Regione f
Sezione Codice Anno Provincia f Mese rif. Codice ente Importo a credito

i 0,00
Descrizione

Totale credito 0,00

Totale da versare 000

Anno

Importo detrazione

Rifer.

Viene proposto, come Data scadenza, la data del documento di delega F24 originario, e come
Data versamento |la data attuale. Entrambe le date sono uniche per tutti i codici tributi

presenti.
Relativamente al ravvedimento, |la Data versamento diventera la data di scadenza del nuovo

documento di delega F24.

Il calcolo dei Giorni e’ determinato automaticamente in funzione delle Data scadenza e Data
versamento.

Per procedere al ravvedimento di ciascun tributo interessato, occorre:
a. evidenziare il codice tributo, che si vuole ravvedere;

b. confermare Aggiunge ravvedimento codice tributo per effettuare il calcolo di
ravvedimento

Ganzione Codice 1001 [ ] 3.75 = % Riduzions
Interess i Codice 1001

Importe 0,00
Importa

Totale tributo 0,00

Totale da versare

Sulla base di ciascun Importo originario del singolo tributo, vengono determinati gli importi di
sanzione, interessi, nonché I'importo Totale tributo.
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19



Totale da versare 3.281,96

MNum

imm

dopo I'esecuzione della funzione, viene ricalcolato il Totale da versare e sul codice
selezionato, vengono riportati i valori calcolati per il ravvedimento.

Procedendo con Conferma, in alto a destra, compare il messaggio

Inserita delega ravwedimento operoso automatico n. 1

Accedendo nel quadro Delega F24 semplif. Ravv.Op. Automatico, si trova la delega creata in
stato Completa che puo’ essere stampata o inviata

Quadro Impostazioni
m Deleghe F24 semplificato (C)

Deleghe F24 semplif. Ravv. Op. Automatico (X)
m Deleghe F24 (S)

m Deleghe F24 Ravv. Op. Automatico (X)

Hum.| Scadenza | Descrizione Stato

1 | 20/01/2021 [Ravv. oper. automatico SALDO COMPLETA
aggrl zia @ | Mod. F24 Scmplnﬁcmu
«wm,ntrate DEIEGA IRREVOCABILE A

Se nella fase di calcolo del ravvedimento si rende necessario annullare gli importi calcolati, per
ciascun tributo interessato, occorre:

evidenziare il codice tributo che si vuole annullare;

utilizzare la funzione Cancella ravvedimento codice tributo per annullare il calcolo di
ravvedimento

Se si deve procedere con il Ravvedimento di una delega in presenza del Codice Tributo = “3850

- Diritto Camerale” e possibile I'utilizzo dell’'opzione Riduzione
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Sezione |IMU ED ALTRI ENTI LOCALI

Codice 3850 DIRITTO CAMERALE
Sanzione Codice 3852 6,00 % Riduzione Impaorta 0,00
Interessi  Codice 3851 Importo 0,00

Totale tributo 0,00

Dichiarazione infedele

Se si indica “X” in corrispondenza dell'opzione “Dichiarazione infedele” si ottiene, in
riferimento alla sanzione, I'assegnazione di percentuali pari ad 1/10 del 100% dell'importo da
ravvedere.

Ravvedimento

Dichiarazione infedele - Delega F24 a campensa

CIEEESY | |

Giarni

Data scadenza 20/04/2016 Diata versamento 16M1/2016

Sezione ERARIO
Codice 1057 IMPOSTA SOSTITUTIVA DELLIRPEF E DELLE ADDIZIONALI REGIONALI E COMUNALI SUI COMPEN

Sanzione Codice 1001 3.75 ~ % Riduzione
Interessi Codice 1001

Ravvedimento Dichiarazione infedele Delega F24 a compe

sazione azero [l

Giorni

Data scadenza 20/04/2016 Data wversamento 16M1/2016

Sezione [ERARIO
Codice 1057 IMPOSTA SOSTITUTIVA DELLIRPEF E DELLE ADDIZIONALI REGIONALI E COMUNALI SUI COMPEN

Sanzione Codice 1001 12.50 «|% Riduzione

Interessi Codice 1001

In dettaglio, per ciascun codice tributo interessato da “Dichiarazione infedele”, occorre
precedere nel seguente modo:

evidenziare il codice tributo;
apporre “X” in corrispondenza di “Dichiarazione infedele”;
inserire/modificare/confermare codice Sanzione / % e codice Interessi;

utilizzare la funzione Aggiunge ravvedimento codice tributo per effettuare il calcolo di
ravvedimento
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Delega F24 a compensazione a zero

Tramite I'opzione “X” in corrispondenza di Delega F24 a compensazione a zero, il sistema
provvede all’applicazione di una sanzione fissa pari a 6€ se Giorni intercorsi assume un valore
minore o uguale a 5, ovvero 19€ se Giorni intercorsi assume un valore superiore a 5.

Ravvedimento Dichiarazione infedele [l Delega F24 a compensazione azero [l

Data scadenza 16/11/2016 Data versamento 16/11/2016 Giorni Importa

Sezione
Codice

Sanzione  Codice 0,00 % Riduzione Importa 0,00
Interessi  Codice Importa 0,00

Totale tributo 0,00

Totale da versare 2.160,00]

Data versamento 16/11/2016 Giorni Importa

Sezione [FRARIO

odice  |3911 SANZIONI PECUNIARIE PER ALTRE VIOLAZIONI TRIBUTARIE RELATIVE ALLE IMPOSTE SUI REDDITI ALLE IMPOSTE SOSTITUTIVE ALLIRAP E Al

Sanzione ICDdiEE 8911 | 0,00/% | | Riduzione | Importa 6,00)

Interessi  Codice Imporia 0,00

Totale tributo 0,00

Totale da versare 2.160,00]

In dettaglio, occorre precedere nel seguente modo:
apporre X in corrispondenza di Delega F24 a compensazione a zero;

utilizzare la funzione Aggiunge ravvedimento codice tributo per effettuare l'inserimento
automatizzato del codice tributo 8911 avente Importo a debito pari a 6€, ovvero 19€ in

base ai Giorni intercorsi. Il sistema determina il Totale da versare sulla base dei dati proposti
per ciascun singolo tributo.

Tramite l'ausilio del bottone Conferma si ottiene la creazione della delega F24 di
ravvedimento:

Inserita delega ravwedimento operoso automatico n. 3

ok )

Anche in questo caso, tramite la voce di menu Delega F24 semplif. Ravv. Op. Automatico ¢
possibile accedere alla nuova delega F24 di ravvedimento ottenuta, e procedere all’eventuale
stampa o invio telematico.
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Deleghe F24

Il Quadro Deleghe F24 si presenta uguale al modello cartaceo. Nella parte superiore é&
obbligatorio indicare Tipo versamento, Data scadenza e Descrizione, il campo Stato € gestito dal
sistema ed indica se la delega € COMPLETA STAMPATA o INVIATA

Hum. | Tipo vers. Scadenza Descrizione Stato
2 _| 18
enzia /L Mod.
L?.-f ntrate Q
DEIEGA RREVOCABIE A
MODELLO DI PAGAMENTO
UNIFICATO AGENZIA i

PER UACCRECA T ALLA TESORERLS COMPETERNTE

Sul campo Delega Irrevocabile a € possibile indicare i dati dellistituto di credito, eventualmente
avvalendosi del menu a tendina contenente tutti gli istituti di credito preimpostati in Gestione
Banche

Per avere una lettura migliore dei campi della delega & possibile allargare I'immagine con la
barra in basso a destra

La sezione Contribuente viene valorizzata in automatico con i dati inseriti nel Quadro
Impostazioni, compresi il Codice Fiscale del coobbligato, erede, ecc. nonché annesso Codice
identificativo, entrambi eventualmente modificabili

CODICE FISCALE TR S G MNN©SG 5 P 1 0F 2 0 5.
cogrone, deoninzions o ragions sociok e
DATI ANAGRAFICI  TERS| GIOVANN
fiy |||.|.;-||..; ) sz Pha f comune [o Sk askno] di nesoio (==
0|09 1 9 § ¢ M MILANG M
Eome i wis 4 IR civieo
DOMICILIO FISCALE MILAND M FIAZZALE CADORNA 8

CODICE FISCALE del coobbligate, erede,
genitore, tulore o falli codios ideniificalo

La sezione Erario si presenta come da figura.

odice Wbuls e impoati o diebie. vesal imparti a aedits compersai

0 0,00 0,00

IMPOSTE DIRETTE — IVA 0 0,00 0,00
RITEMUTE ALLA FONTE 0 0 0o 0,00
ALTRI TRIBUTI ED» INTERESSI i D: a0 D:UD
0 0,00 0,00

el 0 0,00 0,00~ SALDO (A-B)
TOTALE A 0,008 0,00 0, 00

La scelta del codice tributo & gestibile anche tramite la tabella, associata al campo, riportante
I’elenco dei tributi.
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Sempre all'interno di questa tabella & disponibile la colonna Soppresso dove sono indicati,
per ciascun tributo, lo stato di validita dello stesso, con eventuale messaggio di avvertenza.

Posizionando il focus sul campo Importi a credito compensati di tutte le sezioni della delega si
attiva la funzione Gestione credito da compensare

e

RN, EEy W ¢
eodice Wibuks proe, £ mesa il e rrando impoeti 0 debiio wesali import a credils comperes:

0 L0 0
IMPOSTE DIRETTE - IVA 0 0 0
RITEMUTE ALLA FONTE 0 o o
ALTRI TRIBUTI ED INTERESSI 0 ' 0 ' 0
0 L0 L0
o ulfch el 0 0 _ 0 SALDO (A-B)
TOTALE A , OB , 0 , 0
..:_I:.:: -:QI::'[:H-. |.-:||...ll,lhll_..'-::v..,_.ll.“ I1F5 4 ..m:-:l:'--lunh "I'.”.I.".'.‘-'-':-. . T T — | —
0 0 0
0 ] 0 0 0 " "
0 0 i 0 i o O
0 0 0 0 0 0 U.. SALDO (C-D}
TOTALE ¢ o L0 , D
-::’;.!‘];.- ok ik "1..;,-_1.:':[' ||,':|:,!:, impoati 0 debitn versali importi a credils compersdi
0 0 L0 L0
0 0 L0 L0
0 0 L0 L0
1] 0 0 0+ SALDO (E-F)

che, se attivata, apre la maschera Scelta credito da compensare l'insieme dei crediti a
disposizione (implementabile mediante I'accesso al Quadro Archivio Crediti), con il medesimo
funzionamento spiegato nel paragrafo di Delega F24 semplificato

La sezione INPS presenta i campi, Codice sede e Causale contributo sono compilabili
mediante l'apposita tabella associata. Con il focus sul campo matricola INPS/codice
INPS /filiale azienda, il software attiva la nuova funzione Riporto da quadro impostazioni,
che se attivata riprende i dati della sezione Dati ricorrenti, presente nel Quadro
Impostazioni.

La sezione Regioni presenta i campi, Codice regione e Causale tributo compilabili mediante
I'apposita tabella associata.

La sezione Imu e Altri Tributi Locali si presenta come da figura.

IDENTIFICATVO OPERAZIONE
hoe wibark s IR imporh a debo versal - mperh a cedito compensah
0 0 0,00 0
0 0 0,00 0,00
0 0 0,00 0,00
0 0 0,00 0,00 SALDO (G-H)
0, 00 TOTALE G 0,00H 0,00 0,00
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I campi Codice ente/codice comune e Causale tributo sono compilabili mediante
I'apposita tabella associata.

Come da modello ministeriale € presente il campo Identificativo operazione, da compilare ove
richiesto dal comune, sul quale deve essere riportato il codice identificativo dell’operazione

cui si riferisce il versamento. Il campo detrazione deve essere utilizzato in caso di diritto alla
detrazione.

La sezione Altri Enti Previdenziali e Assicurativi si presenta come da figura.

seade h lima 1 siles ey sk importi o dest i importi a crehis npernch
0 0 0,00 0,00
INAIL 0 0 0,00 0,00
0 0 0,00 0,00 SALDO (I-1)

TOTALE 1 0,00 0,00 0,00
lices s } Sk dice § la mmPaiode di nferimenio. importt a dedo warsatl import a aedie compsrean
0 0 0 0 0 0,00 0,00

0 0 0 0 0,00 0,00 SALDO (M-N)
TOTALE M 0,00N 0_00 0,00

Per quanto riguarda il campo Codice sede, lo stesso € compilabile mediante I'apposita tabella
associata.

Quando il focus & sul campo Codice ditta, viene attivata anche la funzione Riporto da quadro
impostazioni, che riprende i dati eventualmente indicati nel Quadro impostazioni, alla
sezione Dati ricorrenti, campo N.Pos. INAIL/CC.

Per quanto riguarda i campi Codice ente, Codice sede e Casuale contributo ¢ disponibile una
tabella associata. Quando il focus € sul campo Codice posizione, viene attivata la funzione
Riporto da quadro impostazioni che riprende i dati eventualmente indicati nel Quadro
impostazioni, alla sezione Dati ricorrenti, campo Cod.Pos. altro.

La sezione Autorizzo addebito su conto corrente IBAN si presenta come da figura.

fwlorizza addebin

corfo coerants |,;|n'_ i n® ~od. ABI D AR D

In fase di creazione di nuova delega, il sistema effettua la proposta automatizzata dei dati
presenti alla Sezione Autorizzo addebito su conto corrente bancario n. relativia Numero di
Conto Corrente, CIN, ABI e CAB, qualora al Quadro Conti Correnti risulti presente
I'opzione Predefinito.

m Deleghe F23 (X)

" e COORDINATE BANCARIE PER TRASMISSIONE TELEMATICA @
m Archivio Crediti (C) — — — —

Frogressivo 1| | Predefinita :x:J

Anche nella delega F24 ¢ disponibile la funzione Ravvedimento operoso automatico con il
medesimo funzionamento spiegato nel paragrafo Ravvedimento operoso, in tal caso verra creata
la delega in corrispondenza di Deleghe F24 Ravv.Op.Automatico
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Nella sezione Estremi del versamento ¢& possibile il prelievo automatizzato del codice IBAN
avvalendosi dell’apposito menu a tendina, come da immagine

- 2013 EURO

MOD. F24

(=] (e TERSI GIOVANNI

Posizionando il focus sul campo Firma si attiva la funzione Riporto da sezione firma, che se
attivata riprende la firma apportata nel Quadro Impostazioni, ossia cognome e nome del
dichiarante, sezione Dati Anagrafici del Dichiarante.

Una volta aver effettuato la compilazione di ciascuna parte della delega, occorrera salvare

tramite la funzione E, e la delega assumera lo stato di “Completa”.
E possibile procedere alla stampa diretta della delega di versamento tramite la funzione h!ﬂ

Tramite il tasto funzione @, si ha la possibilita di ottenere I’'elenco di tutte le deleghe presenti.

Deleghe F24 Accise Iva Elide

I quadri Accise Iva ed Elide si presentano uguali al modello cartaceo. Nella parte superiore &
obbligatorio indicare la Data scadenza. Il campo Stato & gestito dal sistema ed indica se la delega
€ COMPLETA STAMPATA o INVIATA

I campi presentano le corrispondenti tabelle di supporto, e in fase di conferma vengono eseguiti
dei controlli sulla correttezza formale dei dati inseriti.

Il campo Tipo versamento posizionato in basso a destra, € un campo obbligatorio gestibile
direttamente da tabella associata.

Per avere una lettura migliore dei campi della delega & possibile allargare I'immagine con la
barra in basso a destra
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Deleghe F23

Il Quadro Deleghe F23 si presenta suddiviso in sezioni. Entrando nel quadro il software evidenzia
un messaggio bloccante

Campo obbligatorio. E' necessario inserire un valore.

in quanto & obbligatorio l'inserimento della data di scadenza.

Per avere una lettura migliore dei campi della delega & possibile allargare I'immagine con la
barra in basso a destra

E possibile indicare i dati del concessionario, o i dati dell’istituto di credito, eventualmente
avvalendosi del menu a tendina contenente tutti gli istituti di credito preimpostati al menu Gestione
Banche

Hum.| Scadenza | Descrizione Stato
1 | 16/01/2020

AGENZIA DELLE ENTRATE [Med F23
TRy 1. DIRETTO AL ol

[ |

% .,N 2. DELEGA IRREVOCABILE A

i | =}
MODELLO DI PAGAMENTO:

TASSE, IMPOSTE, SANZIONI acwzansmen | e |
E ALTRE ENTRATE PER UACCREDITO ALLA TESORERLA COMPETENTE

3. NUMERO DI RIFERIMENTO () | |

La sezione Dati Anagrafici viene valorizzata in automatico dal software in funzione dei dati
inseriti nel Quadro Impostazioni.

La sezione Dati Versamento si presenta come da figura.

i, UFFIOED O BNTE T OO0 TIRRTORMLE (1 8 COMNTENDIOAD  CALBALE 10 ESFRAU DELL ATTO O DEL DOCLMENTO
r ~ . Hwmers.
T ] | s O Y |
I
11, CODICE TBUTO 12 DRSS DONE ) 13, WPCETD 14, SO0, DESTINATARS
l I oco | |
0,00 |
0,00 |
PER UN WAPORTO COMPLESSIVG DI EURD 0 0o
EURCH (hathore) -
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Il campo Codice Tributo & compilabile mediante |'apposito menu a tendina riportante |'elenco dei
tributi. All'interno dell’elenco & disposizione la colonna Soppresso indicante per ciascun tributo
lo stato di validita dello stesso, con eventuale apposito messaggio di avvertenza.

I campi Ufficio o Ente, Contenzioso, Causale e Cod. destinatario sono compilabili
mediante apposito menu a tendina.

La sezione Autorizzo addebito su conto corrente bancario si presenta come da figura.

Autorizze addebito sul conto corrente bancario
0 f 0

M. f

cad. ABI CAR Tipo wers

firma

Posizionando il focus sul campo Firma si attiva la funzione Riporto da sezione firma, che se
attivata riprende la firma apportata nel Quadro Impostazioni, ossia il cognome e nome del
dichiarante.

In fase di creazione di nuova delega, il sistema effettua la proposta automatizzata dei dati
presenti alla Sezione Autorizzo addebito su conto corrente bancario n. relativia Numero di
Conto Corrente, CIN, ABI e CAB, qualora al Quadro “Conti Correnti” risulti presente
I'opzione Predefinito.

COORDINATE BANCARIE PER. TRASMISSIONE TELEMATICA :

T 1

Progressiva Eedeﬂnitn mJ

Sezione Estremi del versamento

E possibile il prelievo automatizzato del codice IBAN avvalendosi dell’apposito menu a tendina

DATA CODICE CONCESSIONEBAMCA,/POSTE
ATIEMDE AR/ SPORTELLD
29 | 11 | 2016 0 0

Per cid che concerne il Tipo versamento, che € un campo obbligatorio, lo stesso viene
automaticamente assegnato sulla base a cid che risulta presente al Quadro Impostazioni,
eventualmente modificabile.

In caso di presenza di Tipo vers. = 3 viene automaticamente eliminata |la DATA alla Sezione

“Estremi del Versamento”.
Una volta aver effettuato la compilazione di ciascuna parte della delega, occorrera salvare
tramite la funzione E, e la delega assumera lo stato di Completa.

E possibile procedere alla stampa diretta della delega di versamento tramite la funzione @

Tramite il tasto funzione @, si ha la possibilita di ottenere I’elenco di tutte le deleghe presenti.
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Stampa della delega

La stampa della delega puo essere effettuata: dall'interno delle deleghe, dal menu Elenco pratiche,
dalla funzione Stampe della home principale

Se ci troviamo all‘interno della delega, per stampare la delega basta cliccare sul pulsante stampa

@, il sistema apre la finestra di dialogo Stampa.

Stampa

Ordinamento [Codice ¥ ® standard ' FEA  APP

Composizione di Stampa
Modalita prod. file [Singolo ¥ Composizione di Stampa FEA
Tipo Delega FUTTE v Composizione di Stampa APP
Tipo Provenienza fuTTE v Tipologia di Ricevuta

Scadenza DA
(gg/mm/aaaa)

Tipo di Stampa

Tipologia di Mail

Ricevuta

| Tutte le Deleghe

Tutte le Deleghe

Deleghe F24 semplificato Ravv Op
Deleghe F24

Deleghe F24 Ravv Op

Deleghe F24 Accise

Deleghe F24 Elide (IVA)

Scadenza A
(gg/mm/aaaa)

DA Delega

| Deleghe F24 Elide (Locazioni)
Deleghe F23
R - Deleghe F24 (F/R)
M) Mod. Consenso

ADelega

Ufficio Perifierico

Da - Codice [ 00001

A- Codice | 00001

Stampa Ricevuta Stampa APP Stampa FEA Stampa Mail m

Selezionare la composizione di stampa, che deve corrispondere alla delega che si deve
stampare, ad esempio F24 semplificato piuttosto che F24 Ravv.Op. (ravvedimento)

Tipo delega deve essere impostato su Completo, cosi da non ristampare deleghe gia
precedentemente stampate

Controllare che il campo Da codice A codice corrisponda alla delega che si vuole stampare.

Confermare Stampa per avere la creazione del Pdf.

Se si esegue la stampa dal menu STAMPE presente sulla Home

STAMPA

DELEGHE

€ possibile eseguire diverse composizioni di stampa mediante l'ausilio dei menu a tendina,
disponibili per ogni campo.

Mandando in esecuzione la stampa, dopo aver effettuato la scelta della tipologia di composizione,
il software elabora un file .pdf, contenente i dati della composizione richiesta.

Le deleghe assumono lo stato di Stampata solo se:

1. ha lo stato di Completa;

2. e stata scelta I'opzione di stampa Ufficiale;
|
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Il sistema propone la stampa del modello Ufficiale, eventualmente modificabile in stampa di
Controllo. Scegliendo la modalita di Controllo verra apposta su ciascuna pagina del modello la
scritta trasversale di Stampa di Prova.

E possibile scegliere la modalita di generazione dei files in formato file .PDF, tramite I'utilizzo di

Modalita prod. file.

[ o -
ﬂocama prod.file, Sngolbo

v

Singolo corrisponde ad un unico file .PDF contenente tutte le deleghe

Multiplo corrisponde ad un file .PDF distinto per tutti i contribuenti rientranti nella selezione. In
corrispondenza di Tipo Delega ¢ possibile selezionare un gruppo di pratiche corrispondenti ad

un prescelto stato.

yipo Delega |} TUTTE

TUTTE
Tipo Provenienza COMPLETE
Scadenza DA (gg/mm STAMPATE

v

Nel caso si renda necessario effettuare la stampa delle deleghe, secondo la loro origine di

provenienza, € a disposizione il filtro Tipo Provenienza.

Confermando l'esecuzione della stampa viene visualizzato il messaggio di inoltro richiesta di

elaborazione.

Scadenza DA (gg/mm
/aaaa)

Scadenza A (gg/mm
laaaa)

Eipo Provenienza= TUTTE ¥

dell’'operazione.

o

E’ stata inoltrata |a richiesta di elaborazione.
Ltilizzare la funzione "Stato Elabarazioni
Richieste” per controllare il completamentao
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Per salvare il file generato, dalla Home del sito, selezionare Utilita - Stato Elaborazione
Richieste.

Viene cosi generato un file “.zip”, al cui interno si trova il file “.pdf” con le deleghe comprese
nella selezione impostata.

Di seguito sono elencate le elaborazioni che sono state richieste al server.

Mome a StampaF24_20161130_1___

Dimensione 158 byte

Data di creazione 30/M11/2016 11:30:58
Apri ! Salva il file generato.

Allea

Data Richiesta Descrizione

20M1/2016
11:30:56

Stampa F24 Massiva Success

Gestione Banche

GESTIONE

DELEGHE

Nella tabella Banche si possono inserire i nomi degli istituti bancari di piu frequente utilizzo per
poterli richiamare all'interno delle singole deleghe

B

Codice Delegaa | ]

Agenzia FProvincia ABI CAB

| | | o[ 9

Con Crea si aprono i campi per l'inserimento, con Salva si confermano e con Naviga € possibile
vedere i codici gia inseriti .

La tabella sara disponibile e selezionabile nella sezione Dati ricorrenti del Quadro Impostazione di
ogni pratica e nel campo Delega irrevocabile a presente in alto a destra di ogni delega

Generazione Telematico

TELEMATICO -

GEMERAZIOME TELEMATICO

|
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Attivando la funzione Generazione Telematico si apre la maschera da cui gestire la generazione
del file telematico.

La funzione va utilizzata nel caso non si utilizzi la sincronizzazione automatica tramite Sistema
Telematico.

Telematico F24

Filtro deleghe
Chiuse Stampate Inviate X | Tutte
CAF T9999 CAF TEST ADMINISTRATOR
Intermediario
Tipo fornitura
Aggiorna stato ad inviata Data presdentazione
Tipo delega [F24 ~ | [Tutte le Deleghe v
Seleziaone iniziale Dal num. delega 00001 Dalla data
Selezione finale Alnum. delega 00999 Alla data
Tipo invio | Selezionare tipo invio ~|  Provenienza Tute  v|
Filtro ravwedimento
Selezione iniziale Dal num. delega 00001 Dalla data
Seleziane finale Al num. delega 00999 Alla data
Gruppi
1 5
2 G
2 7
4 8

E necessario procedere indicando il codice del C.A.F, proposto in automatico, e il codice del Tipo
Fornitura, obbligatorio, riporta i codici del soggetto che trasmette: 04 o 14

Filtro deleghe: si ha la facolta di filtrare le dichiarazioni tramite la scelta per Stato
dichiarazione, consigliato Chiuse, in quanto corrisponde alle deleghe in stato Complete, quindi
non stampate ne inviate;

Selezione iniziale/finale: occorre indicare gli estremi di “"Dalla dichiarazione” e “Alla
dichiarazione”.

Tipo delega: scegliere che tipo di delega per la quale si vuole generare il file telematico.

Se si sceglie la delega F24 il software effettua le operazioni solo sulle deleghe F24
standard e non considera le Deleghe F24 Semplificate.

Il sistema, in corrispondenza di Tipo invio permette la scelta del tipo di funzionalita di
scarico dati da adottare.
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Tipo invio | Selezionare tipo invio A4
- Cumulativo
Filtro ravwediment Cumulativo su CC intermediario
Diretto
CBI
Selezione finale | ADE - Tipo Vers =4
Selezionare tipo invio
- Deleghe da 730 rettificativo (Tipo Vers = 5)

Selezione iniziale

Grunni

Impostare la Selezione delle deleghe mediante i campi Dal num. delega/Al num..
Lasciando impostata la proposta da 001 a 999, il sistema procede allo scarico di tutte le
deleghe rientranti tra le condizioni impostate.

I campi Dalla Data/Alla Data sono consigliati quando occorre selezionare specifiche
deleghe con definite date di scadenza (non obbligatorio)

Nel caso si renda necessario effettuare la selezione delle deleghe secondo la loro origine di
provenienza € a disposizione il filtro Provenienza.

Per procedere all’assegnazione automatica dello stato di Inviata alle singole deleghe che
verranno scaricate su file sequenziale, occorre specificare la scelta al campo Aggiorna stato
ad Inviata

Telematico F24

Filtro deleghe

X | Chiuse Stampate Inviate Tutte
CAF T9999 CAF TEST ADMINISTRATOR
Intermediario
Tipo fornitura 14 Q’ERSONA NON FISICA
Aggiorna stato ad inviata X Data presdentazione

Effettuata la scelta dei filtri, per mandare in esecuzione il file telematico, cliccare sul pulsante
Conferma posto in alto a destra della maschera. Cosi facendo il software genera un file pdf
ed evidenzia il messaggio:

D
E’ stata inoltrata la richiesta di elaborazione.
Utilizzare |a funzione "Stato Elaborazioni
Q Richieste™ per controllare il completamento
dell'operazione.
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Elenchi

Selezionando la voce Esportazione / Report New ¢ possibile accedere alle funzioni di
generazione report

ESPORTAZIONE =

REPORT NEW

Si accede alla piattaforma Jasper dove e’ possibile selezionare la procedura Fiscali 2024 - F24 e
lanciare gli elenchi proposti.

Folders Run Copy
» B Fiscali2022 ® Name Description
~ B Fiscali202* F242028_Report_01_Elenco_Deleghe Elenco deleghe
| 3
> B 258xMille F24202:_Report_02_Lista_Riassuntiva_Deleghe Lista Riassuntiva Deleghe
» B 730
F24202._Report_03_ConteggioDeleghePerCo... Conteggio Deleghe per Codice
» B 770
» B ccl F24202-_Report_04_Elenco_Deleghe_F24_SE... Elenco deleghe F24 SEMPL Sanzioni 730 Rettificativo
» Bl COOP
» BE CUD
;ﬁ

T —

Data limite scadenza F24

Se si accede in Tabelle / Data limite scadenza F24 Telematici si attiva la maschera per i controlli
sull’inserimento delle deleghe

Data limite Scadenza
Data limite scadenza

Descrizione

Data limite Scadenza F 24 telematici
Limite inserimento data in giorni 0

Scadenza Giorni

Compilando la tabella vengono introdotti dei controlli sull'inserimento delle deleghe di tipo 4.
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Se si indica una data specifica e non si indica nulla nel campo data in giorni, quando si arriva alla
data indicata non sara possibile inserire deleghe di tipo 4 perché la data di scadenza & stata
superata. Se nel campo giorni si indicasse 2 il sistema permetterebbe di inserire deleghe fino a
due giorni prima della data di scadenza. Ad esempio se in tabella viene indicata la data del
16/02/2024 con giorni=2 allora sara possibile gestire F24 telematici con scadenza
16/02/2024 entro il giorno 14/2/2024 compreso.

Variazione Stato

UTILITA =

STATO ELABORAZIONI RICHIESTE

PARAMETRI UTENTE

VARIAFIOMNE STATO

Variazione Stato 8

Stato di origine Stato da assegnare
(= ¥ | COMPLETA

Scegli un'opzione di selezione delle dichiarazioni Tipo Delega
|Selezione deleghe da lookup v - v
Dalla delega | | @ Alla delega | | @) Danr. delega | | @ Alnr. delega | I -]

(%)

La variazione di stato & possibile effettuarla solo se la login, con cui si effettua I'accesso &
abilitato alla funzione.

Dai campi Stato di origine e Stato da assegnare, si attiva la scelta dello stato da cui partire
e dove si vuole arrivare con il nuovo stato. Stato da assegnare e’ impostato a COMPLETA

La variazione di stato puo’ essere eseguita per singola delega, oppure anche per gruppi di
deleghe, ad esempio se si indica Selezione di un insieme di deleghe e’ possibile inserire
nella maschera i codici delle pratiche per le quali si vuole variare lo stato della delega

Scegli un'opzione di selezione delle dichiarazioni Tipo Delega

Selezione deleghe da lookup v —
'Selezione deleghe da lookup

Deleghe inserite in un file ja| |° Alnr. delega | |°
Selezione di un insieme di deleghe . -

Guida al funzionamento

Nella maschera di Variazione stato & presenti nella parte superiore il campo Stato di origine e |o Stato da assegnaregia
impostato su "COMPLETA"

Attraverso il menu a tendina Scegli un'opzione di selezione delle dichiarazioni & possibile scegliere due opzioni di acquisizione
delle pratiche: da lookup,da file e da insieme di deleghe.
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oppure si puo’ creare un file .csv con indicati i codici delle deleghe da variare utilizzando anche
la funzione di dettaglio in elenco pratiche

IDeIeghe per la variazione stato I

Tipodelega & Codice 4 Numero 4 Codice Fiscale 4 Nome 3 Cognome 4  Rimuovidallelenco &
F24 SEMPLIFICATO 00001 1 RSE w RSS MRC o
F24 SEMPLIFICATO 0ooo0é 1 FLP e v 22Q FELIPE ANDERSON 0
Tipo delega Codice Numero Codice Fiscale Nome Cognome Rimuovi dall'elenco
Showing 1 to 2 of 2 entries Previous |T‘ Next

Variazione proprieta’ dichiarazioni

La funzione deve essere utilizzata per spostare la proprieta’, quindi la visibilita’ di una pratica da
un utente ad un altro

Variazione Proprieta Dichiarazioni 0
Vecchio Proprietario Nuovo Proprietario
O Ignora @ Seleziona | |° ® Seleziona | |°

Scegli unopzione di selezione delle dichiarazioni

Da lookup ¥ Dalla dichiarazione | | @ Alla dichiarazione | -]

(%)

Guida al funzionamento

Nella maschera di Variazione proprieta dichiarazioni sono presenti nella parte superiore i campi Vecchio Proprietario ¢ Nuovo

Proprietario; cliccande sui pulsanti 0 adiacenti ai campi si possono scegliere i proprietari desiderati. E possibile inoltre non
considerare il campo Vecchio Proprietario selezionando l'opzicne Ignora.

Attraverso il menu a tendina Scegli un'opzione di selezione delle dichiarazioni & possibile scegliere due opzioni di acquisizione
delle pratiche: da lookup ¢ da file.

Acquisizione da lookup

Selezionata l'opzione da lookup, cliccando sui pulsanti ° adiacenti ai campi Dalla dichiarazione e Alla dichiarazione si aprono
le lockup dalle quali & passibile selezionare le pratiche da riassegnare.

Acquisizione da file

Selezionata l'opzione da file, cliccando sul pulsante sfogla... | g potra importare un file csv contenente la lista delle pratiche da
riassegnare. Per la generazione del file andare nella pagina dell'elenco delle pratiche, applicare i filtri desiderati ed in fine cliccare
sul pulsante Esporta elenco per variazione stato posizionato in basso a destra (il file & lo stesso che viene utilizzato per la -

T AR e e el el m

Eliminazione massiva deleghe F24

La funzione, presente solo se abilitato specifico ruolo operativo, permette di eliminare le deleghe
presenti nell’archivio in base ai filtri impostati.
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FILTRO

Stato
Chiuse 5] Stampate .=( Inviate < - X | Tutte
Tipo delega [ selezionare il tipo delega v ] Tipo versamento
Dalla data Alla data
Codice
Dal numero delega 0 Al numero delega 0

Specificare lo stato delle deleghe, il tipo di delega e il codice della pratica sulla quale si vogliono
cancellare le deleghe presenti.

Confermando i parametri impostati verranno eliminate le deleghe che rientrano nei filtri
selezionati. Al termine dell’elaborazione il programma genera un file di Log scaricabile all'interno
della sezione “stato elaborazioni richieste. La funzione & disponibile se abilitato il corrispondente
ruolo operativo

Gestione Cestino

Gestione Cestino

Dati Modalita
Da|| @ ®Ripistina

Elimina definitivamente

Al
' Opzioni
Non modificare il proprietario dei dati
Attribuisci i dati ripristinatia

D T

Con questa funzione & possibile ripristinare contribuenti dell’applicativo deleghe che sono stati
cancellati tramite il tasto Elimina del menu Elenco pratiche.

Ricerca per [Cognome & Nome o Denominazione/CF/Codice ¥ | \' '|

=D T G

La funzione & disponibile se abilitato il corrispondente ruolo operativo
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Gestione utenti - Ruoli applicativi

Dal menu Utilita - Gestione Utenti si accede nella Maschera per I'impostazione dei ruoli applicativi

Applicazione : [F24 2024 v
Funzioni di accesso Abilita funzioni generali Abilita funzioni applicative
Abilita accesso (] Abilita telematico Abilita variazione stato
[ Disabilita gestione dichiarazioni (] Abilita Telematico EFIL
[ Abilita Gestione Codici EFIL
[ Abilita Eliminazione Massiva Deleghe F24
Disabilita funzioni applicative Abilita funzioni di stampa Disabilita funzioni di stampa
(] Disabilita inserimento dichiarazioni Abilita stampa interna (] Disabilita stampa
[ Disabilita medifica dichiarazioni U Abilita stampa massiva [ Disabilita stampa ufficiale
[ Disabilita eliminazione dichiarazioni (] Abilita Verifica Disponibilita Stampa

[ Disanilita calcolo

[] Disanilita inserimento F24 Telematico diverse da Zero

Funzioni di accesso

Abilita accesso: Abilita/Disabilita la possibilita di utilizzare |’applicativo F24

Disabilita gestione dichiarazioni: Abilita/Disabilita I'accesso al menu Gestione Deleghe

Abilita funzioni generali

Abilita telematico: Abilita/Disabilita il menu Gestione Telematico.

Abilita funzioni applicative

Abilita variazione stato: Abilita/Disabilita il menu Variazione Stato.

Abilita telematico EFIL:Abilita/Disabilita allinterno della funzione Generazione Telematico, in
corrispondenza dell’opzione Tipo invio, la scelta “EFIL (ADE adattato)”

Abilita gestione codici EFIL

Abilita eliminazione massiva F24: abilita tra le Utilita la funzione Eliminazione massiva deleghe
F24

Disabilita funzioni applicative

Disabilita inserimento dichiarazioni: Abilita/Disabilita la possibilita di effettuare nuovi inserimenti
Disabilita modifica dichiarazioni: Abilita/Disabilita la possibilita di modificare pratiche esistenti

© TeamSystem S.p.A. 38



Disabilita eliminazione dichiarazioni: Abilita/Disabilita la possibilita di eliminare pratiche
Disabilita calcolo non attivo

Disabilita inserimento F24 Telematico diverso da zero: se il ruolo & attivato non sara possibile
salvare deleghe F24 telematiche con importo diverso da zero

Abilita funzioni di stampa

Abilita stampa interna: Abilita/Disabilita la funzione per eseguire la stampa dall'interno della
delega

Abilita stampa massiva: Abilita/Disabilita il menu Stampa - Deleghe F24 Semplificato massiva
Abilita verifica disponibilita’ stampa: ruolo specifico per utilizzo borsellino elettronico

Disabilita funzioni di stampa

Disabilita stampa: Abilita/Disabilita la possibilita di stampare una dichiarazione;

Disabilita stampa ufficiale: Abilita/Disabilita la possibilita di stampare ufficialmente una
dichiarazione. Ogni pagina della Composizione utilizzata riporta l'indicazione trasversale di Stampa
di Prova.
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